OSNOVNA ŠKOLA AUGUST CESAREC

               ŠPIŠIĆ BUKOVICA

                Vladimira Nazora 1 
KLASA: 602-02/12-01/121
URBROJ: 2189-19-1-12-1

Špišić Bukovica, 30.11.2012.

KATALOG INFORMACIJA 

I. UVODNE NAPOMENE 

       Katalog informacija sadrži pregled informacija koje posjeduje, kojima raspolaže ili koje nadzire Osnovna škola August Cesarec Špišić Bukovica ( dalje u tekstu: Škola).
Škola kao javna ustanova omogućuje pristup informacijama na sljedeće načine: 

1. putem službene web stranice Škole 
· Informacije o ustroju i nadležnosti Škole

· Informacije o zaposlenicima 
· Informacije o aktivnostima Škole

· Informacije o pravnim i drugim aktima Škole

· Informacije o učeničkim aktivnostima
· Informacije o načinu i pravilima školovanja
· Priopćenja za javnost 

  2. neposrednim pružanjem informacija  korisniku prava na informaciju koji je podnio 
      zahtjev za pristup informacijama 
 3. uvidom u dokumente i izradom preslika dokumenata koji sadrže tražene informacije

 4. dostavljanjem pisane informacije, preslike dokumenata koji sadrže traženu 

     informaciju ili drugi oblik informacije korisniku prava na informaciju koji je podnio 

     zahtjev za pristup informacijama

II. OSNOVNI PODACI O ŠKOLI

Osnovna škola August Cesarec Špišić Bukovica  obavlja javnu djelatnost u smislu čl.3.stavak 1. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi (NN 87/08, 86/09, 92/10, 105/10,90/11, 16/12 i 86/12)  i izvodi nastavu osnovnog obrazovanja i odgoj djece i mladeži.
Škola je pravni sljednik društvene pravne osobe Osnovne škole August Cesarec Špišić Bukovica koju je osnovao Savjet za prosvjetu, znanost i kulturu Zagreb svojom odlukom broj 10.450-IV od 11. 08. 1951. godine.
Osnivač škole je Virovitičko-podravska županija.

Osnovna škola August Cesarec Špišić Bukovica obavlja sljedeću djelatnost: odgoj i obrazovanje djece i mladeži.
Osnovnom školom August Cesarec Špišić Bukovica upravljaju ravnatelj i Školski odbor.

Unutarnjim ustrojstvom škole osigurava se pravodobna i kvalitetna realizacija nastave i drugih oblika odgojno-obrazovnog rada, administrativno-stručnih, računovodstveno-financijskih i pomoćno-tehničkih poslova, u kojoj  realizaciji sudjeluju:
· ravnatelj

· tajnik

· računovođa

· pedagog

· knjižničar 
Poslovi u okviru djelatnosti  Osnovne škole August Cesarec Špišić Bukovica:
· upisi u školu i ispisi iz škole vođenjem odgovarajuće evidencije i dokumentacije,
· organizacija i izvođenje nastave i drugih oblika odgojno-obrazovnog rada s učenicima te vođenje odgovarajuće evidencije,
· vrednovanje i ocjenjivanje učenika te vođenje odgovarajućih evidencija o tome kao i vođenje evidencije o učeničkim postignućima,
· izricanje pedagoških mjera i vođenje evidencije o njima,

· organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita i vođenje evidencije o njima,

· izdavanje javnih isprava i drugih potvrda,
· upisivanje podataka o odgojno-obrazovnom radu u e-Maticu- zajednički elektronički upisnik ustanova

III. SADRŽAJ KATALOGA INFORMACIJA

Ovaj Katalog informacija sadrži pregled informacija koje posjeduje, s kojima raspolaže i koje nadzire Osnovna škola August Cesarec Špišić Bukovica i to kako slijedi:

a) pregled informacija

b) opis sadržaja informacija

c) namjena informacija

d) način osiguravanja prava na informaciju

a) Pregled informacija

Osnovna škola August Cesarec Špišić Bukovica posjeduje informacije, raspolaže s informacijama i nadzire informacije o:

· ustroju i nadležnosti Škole

· zaposlenicima

· aktivnostima Škole

· pravnim i drugim aktima Škole

· načinu i pravilima školovanja

· učeničkim aktivnostima  

· međuinstitucionalnim aktivnostima Škole 
b) Opis sadržaja informacija

· ustroj i nadležnost Škole (opis djelokruga rada )

· zaposlenici (osnovni podaci o zaposlenicima)

· aktivnosti Škole (školske i izvanškolske aktivnosti)

· pravni i drugi akti Škole (statut i pravilnici škole)

· način i pravila školovanja

· učeničke aktivnosti (Vijeće učenika)

· međuinstitucionalne aktivnosti Škole

c) Namjena informacija

     Namjena informacija u smislu ovog Kataloga je osiguravanje prava na pristup informacijama, sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama i drugim propisima.

d) Način osiguravanja prava na pristup informacijama

Pravo na pristup informacijama iz ovog kataloga ostvaruje se na način i u postupku propisanom Zakonom o pravu na pristup informacijama. 
Službenik za informiranje je ovlaštena osoba za ostvarivanje prava na pristup informacijama
Pravo na pristup informacijama ostvaruje se putem  službenika za informiranje  na temelju zahtjeva  za ostvarivanje prava na pristup informacijama. Zahtjev se podnosi:
· Pisanim putem na poštansku adresu Škole:

Osnovna škola August Cesarec Špišić Bukovica

Vladimira Nazora 1

33404 Špišić Bukovica 
· Putem elektroničke pošte na sljedeću adresu:

os-august-cesarec@vt.t-com.hr 

· Telefonom na broj: 033/716-033

· Telefaksom na sljedeći broj: 033/716-033

· Usmenim putem:

Osobno na zapisnik u službenim prostorijama  Osnovne škole August Cesarec Špišić Bukovica, svakog radnog dana od 7.00 – 15.00 sati

Podnositelj zahtjeva nije obvezan navesti razloge zbog kojih traži pristup informacijama.

Korisnici prava na pristup informacijama oslobođeni su plaćanja upravnih pristojbi. 

Škola će podnositelju zahtjeva omogućiti pravo na pristup informaciji u zakonskom roku od 15 dana od dana podnošenja zahtjeva, osim u slučajevima kada je ovlaštena prema Zakonu o pravu na pristup informacijama produžiti navedeni rok do 30 dana.
Škola će podnositelju uskratiti pravo na pristup informacijama u slučajevima koji su zakonom propisani kao izuzeci od prava na pristup informacijama. 

Izuzeci od prava na pristup informacijama

Škola će uskratiti pristup informaciji ako je informacija klasificirana stupnjem tajnosti sukladno zakonu i/ili općem aktu donesenom na temelju zakona kojim se propisuje tajnost podataka ili je zaštićena zakonom kojim se uređuje područje zaštite osobnih podataka.

Škola će uskratiti pristup informaciji ako postoje osnovane sumnje da bi njezino objavljivanje:

1. onemogućilo učinkovito, neovisno i nepristrano vođenje sudskog ,upravnog ili drugog  pravno uređenog postupka, izvršenje sudske odluke ili kazne
2. onemogućilo rad tijela koji vrše upravni nadzor, odnosno nadzor zakonitosti

3. povrijedilo pravo intelektualnog vlasništva, osim u slučaju izričitog pisanog pristanka autora ili vlasnika

                  Škola će uskratiti pristup informacijama koje se tiču svih postupaka koje vode nadležna tijela u pred istražnim i istražnim radnjama za vrijeme trajanja tih postupaka, a iznimno će se omogućiti pristup navedenim informacijama, ako je takvo postupanje u interesu javnosti i nužno za postizanje zakonom utvrđene svrhe.

Ako određena informacija sadrži i podatak klasificiran stupnjem tajnosti, neklasificirani dijelovi informacije učinit će se dostupnim.

U postupku ostvarivanja prava na pristup informacijama primjenjivat će se odredbe Zakona o općem upravnom postupku (NN 47/09) osim u slučajevima kada je drukčije propisano Zakonom o pravu na pristup informacijama.
 Pri obrađivanju, korištenju i raspolaganju informacijama kojima Škola raspolaže obvezno je postupiti u skladu s važećim zakonskim odredbama, a osobito u skladu s odredbama Zakona o zaštiti osobnih podataka (NN 103/03, 118/06, 41/08).
                                                                                                    Ravnatelj:
                                                                                               Vlatko Fijala
