OSNOVNA ŠKOLA  AUGUST CESAREC

ŠPIŠIĆ  BUKOVICA

GODIŠNJI PLAN I PROGRAM 

RADA ŠKOLE 
ZA 2013./2014. ŠKOLSKU GODINU

Špišić Bukovica, rujan 2013.god.
KLASA: 602-02/13-01/63

URBROJ: 2189-19-1-13-1
OSNOVNI PODACI O ŠKOLI

	Naziv škole:
	OSNOVNA ŠKOLA AUGUST CESAREC

	Adresa škole:
	VLADIMIRA NAZORA 1,ŠPIŠIĆ BUKOVICA

	Županija:
	VIROVITIČKO-PODRAVSKA

	Telefonski broj: 
	033/716-033,716-333

	Broj telefaksa:
	033/716-033

	Internetska pošta:
	os-august-cesarec@vt.htnet.hr

	Internetska adresa:
	http://os-acesarec-spisicbukovica.skole.hr

	Šifra škole:
	10-316-001

	Matični broj škole:
	03104761

	OIB:
	39657433014

	Upis u sudski registar (broj i datum):
	Rješenje,Tt-02/1238-4, 25.09.2002.

	Škola vježbaonica za:
	-

	
	

	Ravnatelj škole:
	VLATKO FIJALA

	Zamjenik ravnatelja:
	-

	Voditelj smjene:
	-

	Voditelj područne škole:
	-

	
	

	Broj učenika:
	354

	Broj učenika u razrednoj nastavi:
	165

	Broj učenika u predmetnoj nastavi:
	189

	Broj učenika s teškoćama u razvoju:
	12

	Broj učenika u produženom boravku:
	-

	Broj učenika putnika:
	98

	Ukupan broj razrednih odjela:
	22

	Broj razrednih odjela u matičnoj školi:
	12

	Broj razrednih odjela u područnoj školi:
	10

	Broj razrednih odjela RN-a:
	4

	Broj razrednih odjela PN-a:
	8

	Broj smjena:
	dvije

	Početak i završetak svake smjene:
	8.00 – 13.10; 13.30 – 17.45

	Broj radnika:
	52

	Broj učitelja predmetne nastave:
	21

	Broj učitelja razredne nastave:
	14

	Broj učitelja u produženom boravku:
	-

	Broj stručnih suradnika:
	2

	Broj ostalih radnika:
	15

	Broj nestručnih učitelja:
	-

	Broj pripravnika:
	1

	Broj mentora i savjetnika:
	2

	Broj voditelja ŽSV-a:
	-

	
	

	Broj računala u školi:
	41, 11 prijenosnih računala

	Broj specijaliziranih učionica:
	5

	Broj općih učionica:
	9

	Broj športskih dvorana:
	1

	Broj športskih igrališta:
	3

	Školska knjižnica:
	1

	Školska kuhinja:
	2


1. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1. Podaci o upisnom području
Osnovna škola August Cesarec Špišić Bukovica obuhvaća matičnu školu u Špišić Bukovici s odjelima I-VIII razreda i po pedagoškom standardu jednu područnu školu u Bušetini i područne odjele u Vukosavljevici, Lozanu, Rogovcu i Okrugljači.
Udaljenost područnih škola je od 4 do 16 kilometara od matične škole. Prometna povevzanost je dobra s Lozanom i Rogovcem, a otežana s Vukosavljevicom, Bušetinom i Okrugljačom. 

1.2.  Unutrašnji školski prostori

U matičnoj školi postoji 10 klasičnih i 5 specijalizirane učionice i to za: glazbenu kulturu, informatiku dvije, geografiju i likovnu kulturu. Klasične učionice (njih 8) svojom veličinom ne zadovoljavaju pedagoški standard (površina 52 četvorna metra). Obzirom na potrebe izbornih programa koristimo i jedan prostor u školi od 20 m2 kao učionicu. U poslijepodnevnoj smjeni u matičnoj školi rade dva odjela nižih razreda. 

Dvorišni prostori su ograđeni u matičnoj školi, PŠ Bušetina, PO Vukosavljevici, Rogovcu i Okrugljači.  Nova  školska zgrada u Lozanu je ograđena sa tri strane  osim prema ulici i magistrali.
U PŠ nastava se odvija u 11 učionica. 

Tijekom jeseni, učenici iz PO Rogovac uselit će se u novu školsku zgradu.

Opća opremljenost osigurava dobre uvjete rada. Svaka učionica u matičnoj školi  ima jednu ili više ploča, ima LCD projektor vezan za strop i fiksno projekciono platno, a u područnim školama pokretni projektor. Prijenosno računalo donose učitelji po potrebi. Ostalih multimedijskih sredstava ima dovoljno za izvođenje nastave. 

1.3. Školski okoliš 

	Naziv površine
	Veličina u m2
	Ocjena stanja

	1. Sportsko igralište – matična škola


	8100 m2
	Nogometno igralište u funkciji, a ostala treba izgraditi

	2. Zelene površine – matična škola


	4100 m2
	Održava se

	3. Sportsko igralište – PO Vukosavljevica
	800 m2
	Obnoviti ga i dograditi

	4. Zelena površina – PO Vukosavljevica
	50 m2
	Održava se

	5. Zelena površina – PO Lozan
	1694 m2
	Održava se

	6. Sportsko igrališta – PO Rogovac
	300 m2
	U izgradnji

	7. Sportsko igralište – PO Bušetina
	1500 m2
	Održava se

	8. Zelena površina – PO Bušetina
	440 m2
	Održava se

	9. Sportsko igralište – PO Okrugljača
	900 m2
	Održava se

	10. Zelena površina – PO Okrugljača
	780 m2
	Održava se

	U K U P N O
	
	


1.4. Nastavna sredstva i pomagala

Istaknuti opremljenost škole nastavnim sredstvima i pomagalima (ocjena stanja i potrebe).

	NASTAVNA SREDSTVA I POMAGALA
	STANJE
	STANDARD

	Audiooprema:
	
	

	Glazbene linije
	3
	

	radiokazetofon
	20
	

	sintisajzer
	19
	

	Video- i fotooprema:
	
	

	videorekorder
	8
	

	DVD
	4
	

	Fotoaparata

kamera
	5

1
	

	Informatička oprema:
	
	

	Računala
	41
	

	Prijenosnih računala
	11
	

	Pisača

LCD projektora
	23

20
	

	Ostala oprema:
	
	

	grafoskopa
	11
	

	mikroskopa
	4
	

	Teleskop

Episkop

Stolovi za tenis

Stroj za umnožavanje 
	1

1

6

7
	


Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

1.4.1. Knjižni fond škole

Unijeti podatke o knjižničnom fondu: broj naslova za učenike i učitelje.
	KNJIŽNI FOND
	STANJE
	STANDARD

	Lektirni naslovi (I. – VIII. razred)
	3678
	

	Književna djela
	187
	

	Stručna literatura za učitelje
	1383
	


	Ostalo
	0
	

	U K U P N O
	5248


1.5.Plan obnove, adaptacije, dogradnje i izgradnje novog prostora

	Što se preuređuje ili obnavlja
	Veličina u m2

	Zamjena dotrajalog krovišta u matičnoj školi koje prokišnjava i nema adekvatnu toplinsku izolaciju
	650m2

	Kompletna obnova škole u Vukosavljevici 
	

	Obnova škole u Okrugljači ( fasada, ulaz i stolarija)
	

	Izgradnja športskog igrališta u matičnoj školi
	

	Izgradnja nove školske zgrade u Bušetini
	320m2

	Zamjena klasičnih kotlova kondenzacijskim kotlovima u kotlovnici matične škole
	

	
	


2. PODACI O IZVRŠITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM ZADUŽENJIMA U      

    2013./2014 . ŠKOLSKOJ GODINI 

2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1. Podaci o učiteljima razredne nastave

	Red. broj
	Ime i prezime
	Godina rođenja
	Zvanje
	Stupanj stručne

spreme
	Mentor-savjetnik
	Godine

staža

	1. 
	JADRANKA CELIĆ
	1955.
	NAST. RAZREDNE  N
	VŠS
	
	35

	2. 
	DUBRAVKA  BEDEKOVIĆ
	1958.
	NAST. RAZREDNE  N
	VŠS
	
	32

	3. 
	ANITA JENDRAŠIĆ
	1968.
	NAST. RAZREDNE  N
	VŠS
	
	22

	4. 
	MARTINA DUJMOVIĆ
	1978.
	DIPL.UČITELJ
	VSS
	
	11

	5. 
	BISERKA OBRADOVIĆ
	1950.
	NAST. RAZREDNE  N
	VŠS
	SAVJETNICA
	40

	6. 
	(ANTONIJA BARIĆ)

MARIJA JURKOVIĆ
	
	MAG.PRIM.EDUC.

DIPL.UČITELJ
	VSS

VSS
	
	1

12

	7. 
	MARTINA LONČAR
	1985.
	DIPL.UČITELJ
	VSS
	
	3

	8. 
	(JELENA REŠETAR)

MELITA GUTH  SANTRO


	1987.

1976.
	MAGISTRA PRIM.OBRAZ.

DIPL.UITELJ
	VSS

VSS
	
	1

9

	9. 
	MARINA RADINOVIĆ
	1963.
	NAST. RAZREDNE  N.
	VŠS
	
	23

	10. 
	ŽELJKA VOLENIK
	1970.
	NAST. RAZREDNE  N.
	VŠS
	
	17

	11. 
	GORDANA BRLAS
	1970.
	NAST. RAZREDNE  N.
	VŠS
	
	21

	12. 
	MATEJA FRAS
	1988.
	MAGISTRA PRIM.OBRAZ.
	VSS
	
	2

	13. 
	MARTINA TOLUŠIĆ
	1983.
	DIPL.UČITELJ
	VSS
	
	5

	14. 
	JASNA PETROVIĆ
	1980.
	DIPL.UČITELJ
	VSS
	
	8

	
	
	
	
	
	
	

	( ) - zamjena


2.1.2. Podaci o učiteljima predmetne nastave

	Red. broj
	Ime i prezime
	Godina rođenja
	Zvanje
	Stupanj stručne

spreme
	Predmet(i) koji(e) predaje
	Mentor-savjetnik
	Godine

staža

	1.
	VANDA BARIĆ
	1965.
	PROF.KROATISTIKE
	VSS
	HRVATSKI
	
	21

	2.
	RUŽICA POCRNIĆ
	1955.
	NAST.HRVATSKOGA
	VŠS
	HRVATSKI
	
	35

	3.
	GORDANA ČURIK
	1953.
	NAST.NJEMAČKOG
	VŠS
	NJEMAČKI
	
	38

	4.
	SANDRA LOVRIĆ
	1984.
	DIPL.UČ.S PP NJEM.
	VSS
	NJEMAČKI
	
	2

	5.
	MONIKA SKOPLJAK
	1983.
	DIPL.UČ.S PP.ENG.
	VSS
	ENGLESKI
	
	6

	6.
	IVANA SIMEUNOVIĆ
	1980.
	DIPL.KOMUNIKOLOG
	VSS
	ENGLESKI
	
	10

	7.
	SLAVICA BOJIĆ
	1950.
	NAST.MAT/FIZIKE
	VŠS
	MATEMATIKA
	
	41

	8.
	BORIS ŠUNK
	1971.
	PROF.FIZ/POLITEH.
	VSS
	FIZIKA
	
	14

	9.
	(VA MOSLAVAC)

IRENA PLEŠA


	1982.

1981.
	DIPL.ING.MAT.

DIPL.UČ.S PP.MAT.
	VSS

VSS
	MATEMATIKA
	
	1

8

	10.
	MAJA IVANAC
	1986.
	MAG.U EDUK.BIO I KEM.
	VSS
	KEMIJA
	
	1

	11.
	SANJA BARBARIĆ
	1977.
	PROF.BIOL/KEMIJE
	VSS
	PRIR/BIOL.
	
	8

	12.
	VALERIJA JAKUPEC-ZVONAR
	1978.
	PROF.ZEM/POVIJEST
	VSS
	ZEMLJOPIS
	
	10

	13.
	SAŠA CABUNAC
	1977.
	PROF.POV/ARHEOL.
	VSS
	POVIJEST
	
	9

	14.
	MARIJANA NOVAK STANIĆ
	1972.
	DIPL.KATEHETA
	VSS
	VJERONAUK
	
	9

	15.
	MIHAEL KOS
	1978,
	DIPL.TEOLOG
	VSS
	VJERONAUK
	
	3

	16.
	(STJEPAN ČULJAK)

JELENA FRIEDRICH


	1977.
	DIPL.KATEHETA
	VSS
	VJERONAUK
	
	8

	17.
	VESNA MATOVINA
	1963.
	VIŠI TEKST.DIZAJNER
	VŠS
	LIKOVNA K.
	
	26

	18.
	(BOJANA BIONDA)

MAJA GRGIĆ CVITKOVIĆ


	1984.

1985.
	DIPL.UČ.S PP INF.

DIPL.UČ.S PP INF.
	VSS

VSS
	INFORMATIKA
	
	3

5

	19.
	ZVONIMIR BLAŽEVIĆ
	1967.
	NAST.PTO
	VŠS
	TK/INF.
	
	20

	20.
	IVAN SELCI
	1956.
	NAST.TZK
	VŠS
	TZK
	
	27

	21.
	LJERKA NOVOSEL
	1955.
	NAST.GLAZBENE K.
	VŠS
	GLAZBENA K
	
	35


2.1.3. Podaci o ravnatelju i stručnim suradnicima

	Red. broj
	Ime i prezime
	Godina rođenja
	Zvanje
	Stupanj stručne

spreme
	Radno mjesto
	Mentor-savjetnik
	Godine

staža

	1.
	VLATKO FIJALA
	1950.
	NASTAVNIK FIZIKE
	VŠS
	RAVNATELJ
	
	33

	2.
	MATIJA ZIDAR
	1955.
	PROF.PEDAGOGIJE-SOCIOLOGIJE
	VSS
	PEDAGOGINJA
	
	33

	3.
	MARTINA KUCLJAK
	1976.
	DIPL.BIBLIOTEKAR
	   VSS
	KNJIŽNIČARKA
	
	11


2.1.4. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima - pripravnicima

	Red. broj
	Ime i prezime pripravnika
	Godina rođenja
	Zvanje
	Radno mjesto
	Pripravnički staž otpočeo
	Ime i prezime mentora 

	1.
	MARINA ILIĆ
	1986.
	magistra primarnog obrazovanja 
	Asistent u nastavi-  stručno osposobljavanje bez zasnivanja radnog odnosa za zanimanje učitelj razredne nastave
	Pripravničko stažiranje će započeti od dobivanja suglasnosti Hrvatskog  zavoda za zapošljavanje 
	Željka Volenik

	2.
	IVA MOSLAVAC
	1982.
	inženjer matematike
	Učiteljica matematike
	3. 09. 2012. 

Prijavljena za stručni ispit
	Slavica Bojić

	3. 
	JELENA REŠETAR
	
	magistra primarnog obrazovanja
	učiteljica razredne nastave
	od 05. 09. do 30. 11. 2011. kada je prestala raditi zbog povratka djelatnice s porodnog dopusta. Program stažiranja nastavila je u OŠ Suhopolje 30. 1. 2012. – 29. 2. 2012. 18. 2. 2013. pripravnica ponovno radi u OŠ  August Cesarec Špišić Bukovica gdje i završava  pripravničko stažiranje. Prijavljena za stručni ispit.


	Biserka

Obradović


2.2. Podaci o ostalim radnicima škole

	Red. broj
	Ime i prezime
	Godina rođenja
	Zvanje
	Stupanj

Stručne spreme
	Radno mjesto
	Godine

staža

	1. 
	NADA MARINOVIĆ-KOVAČEVIĆ
	1958.
	mag.politologije
	VSS
	tajnica
	27

	2. 
	TANJA ŽAGAR
	1969.
	ekonomista
	VŠS
	računovođa
	21

	3. 
	RENATA HRGOVIĆ
	1964.
	stenodaktilograf
	KV
	kuharica
	27

	4. 
	IVAN HRGOVIĆ
	1952.
	ložač cent.grijanja
	PKV
	domar-ložač
	35

	5. 
	DUBRAVKA IVANKOVIĆ
	1971.
	radnica
	NKV
	spremačica
	16

	6. 
	NADA CIKAČ
	1958.
	radnica
	NKV
	spremačica
	30

	7. 
	IVANKA ŽAGAR
	1955.
	radnica
	NKV
	spremačica
	30

	8. 
	MARIJANKA TROHA
	1952.
	radnica
	NKV
	spremačica
	28

	9. 
	JOSIPA KLASIĆ
	1965.
	radnica
	NKV
	spremačica
	23

	10. 
	DARIJA MARAKOVIĆ
	1981.
	kuharica
	SSS
	spremačica
	4

	11. 
	JADRANKA PETROVIĆ
	1964.
	radnica
	NKV
	spremačica
	7

	12. 
	MARTINA BALOGOVIĆ
	1982.
	krojač
	SSS
	spremačica
	2

	13. 
	MARIJA BARIĆ
	1971
	radnica
	NKV
	spremačica
	2

	14. 
	JASNA KLASIĆ
	1976.
	radnica
	NKV
	spremačica
	9

	
	
	
	
	
	
	


2.3. Tjedna i godišnja zaduženja odgojno-obrazovnih radnika škole

2.3.1. Tjedna i godišnja zaduženja učitelja razredne nastave

	Red.

broj
	Ime i prezime učitelja
	Razred
	Redovn  nastava
	Rad razrednika
	Dop. nastava
	Dod. nastava
	INA
	Rad u produ.

boravku
	Ukupno neposre. rad
	Ostali

poslovi
	UKUPNO

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Tjedno
	Godišnje

	1. 
	JADRANKA CELIĆ
	2.
	16
	2
	1
	1
	1
	
	21
	19
	40
	1752

	2. 
	DUBRAVKA BEDEKOVIĆ
	3.
	16
	2
	1
	1
	1
	
	21
	10
	40
	1752

	3. 
	ANITA JENDRAŠIĆ
	1.
	16
	2
	1
	1
	1
	
	21
	19
	40
	1752

	4. 
	MARTINA DUJMOVIĆ
	4.
	15
	2
	1
	2
	1
	
	21
	19
	40
	1752

	5. 
	BISERKA OBRADOVIĆ
	2.3.
	16
	2
	1
	1
	1
	
	21
	19
	40
	1752

	6. 
	ANTONIJA BARIĆ
	1.2.3.4.
	16
	2
	1
	1
	1
	
	21
	19
	40
	1792

	7. 
	JELENA REŠETAR
	4.
	15
	2
	1
	2
	1
	
	21
	19
	40
	1792

	8. 
	JASNA PETROVIĆ
	1.3.4.
	16
	2
	1
	1
	1
	
	21
	19
	40
	1760

	9. 
	MARINA RADINOVIĆ
	2.4.
	16
	2
	1
	1
	1
	
	21
	19
	40
	1752

	10. 
	ŽELJKA VOLENIK
	1.3.
	16
	2
	1
	1
	1
	
	21
	19
	40
	1752

	11. 
	GORDANA BRLAS
	3.
	16
	2
	1
	1
	1
	
	21
	19
	40
	1752

	12. 
	MATEJA FRAS
	2.
	16
	2
	1
	1
	1
	
	21
	19
	40
	1800

	13. 
	MARTINA TOLUŠIĆ
	1.
	16
	2
	1
	1
	1
	
	21
	19
	40
	1776

	14. 
	MARTINA LONČAR
	1.4.
	16
	2
	1
	1
	1
	
	21
	19
	40
	1792


2.3.2. Tjedna i godišnja zaduženja učitelja predmetne nastave

	Red.

broj
	Ime i prezime učitelja
	Predmet koji predaje
	Razrednik
	Predaje u razredima
	Redovna  nastava
	Izborna nastava
	Ostali

poslovi

čl. 65. KU
	Dop.
	Dod.
	INA
	Ukupno nepo. rad
	Posebni poslovi
	UKUPNO

	
	
	
	
	5.
	6.
	7.
	8.
	
	
	
	
	
	
	
	
	Tjedno
	Godišnje

	1. 
	VANDA BARIĆ
	HRVATSKI
	2(7.b)
	a,b
	
	a,b
	
	18
	
	17
	1
	1
	1
	23
	
	40
	1752

	2. 
	RUŽICA POCRNIĆ
	HRVATSKI
	2(8.a)
	
	a,b
	
	a,b
	18
	
	17
	1
	1
	1
	23
	
	40
	1752

	3. 
	BOJANA BIONDA
	INFORMATIKA
	
	
	
	
	
	
	10
	7
	
	2
	1
	13
	
	20
	900

	4. 
	GORDANA ČURIK
	NJEMAČKI
	2(5.a)
	1,5ab
	ab
	
	ab
	11
	4,5,6,7 (8)
	17
	
	1
	1
	23
	
	40
	1752

	5. 
	SANDRA LOVRIĆ
	NJEMAČKI
	1(2)2(2)3(2)
	
	ab
	ab
	
	12
	
	12
	1
	
	
	13
	
	25
	1120

	6. 
	MONIKA SKOPLJAK
	ENGLESKI
	PŠV(4)
	ab
	ab
	
	b
	13
	4(2)5(2)6(2)8(2)
	17
	1
	1
	
	23
	
	40
	1752

	7. 
	IVANA SIMEUNOVIĆ
	ENGLESKI
	L,R,B,O(1-4)16
	
	
	ab
	
	17


	5(2)6(2)
	17
	
	1
	1
	23
	
	40
	1752

	8. 
	SLAVICA BOJIĆ
	MATEMATIKA
	
	a,b
	
	a,b
	
	16
	
	16
	2
	2
	
	20
	4(sat)
	40
	1752

	9. 
	IVA MOSLAVAC
	MATEMATIKA
	2(6.a)
	
	a,b
	
	a,b
	16
	
	18
	2
	2
	
	22
	
	40
	1800

	10. 
	BORIS ŠUNK
	FIZIKA
	
	
	
	a,b
	a,b
	8
	
	7
	
	1
	
	9
	
	16
	700,8

	11. 
	MARIJANA NOVAK STANIĆ
	VJERONAUK
	2(7.a)
	a,b
	a,b
	a,b,
	a,b
	 3,4MŠ
	20


	16
	
	1
	1
	24
	
	40
	1768

	12. 
	STJEPAN ČULJAK
	VJERONAUK
	O(2)B(8)
	R2L4
	
	MŠ4
	
	
	20
	18
	
	1
	1
	22
	
	38
	1800

	13. 
	MIHAEL KOS
	VJERONAUK
	
	
	
	
	
	
	PŠV(4)
	3
	
	
	
	4
	
	7
	306.6

	14. 
	MAJA IVANAC
	KEMIJA
	
	
	
	7b
	8b
	4
	
	4
	
	1
	
	5
	
	9
	405

	15. 
	SANJA BARBARIĆ
	PRIR/BIOL.
	2(5.b)
	a,b
	a,b
	a,b,
	a,bKa,b
	19
	
	16
	
	1
	2
	24
	
	40
	1752

	16. 
	VALERIJA JAKUPEC-ZVONAR
	GEOGRAFIJA
	
	a,b
	a,b
	a,b,
	a,b,
	15
	
	12
	
	1
	
	16
	
	28
	1226

	17. 
	SAŠA CABUNAC
	POVIJEST
	2(6.b)
	a,b
	a,b
	a,b,
	a,b,
	16
	
	16
	
	1
	1
	20
	
	36
	1576

	18. 
	ZVONIMIR BLAŽEVIĆ
	TK/INF.
	
	a,b
	a,b
	a,b,
	a,b,
	8
	8(INF)
	13
	
	1
	2
	19
	RV,ZnR=8
	40
	1752

	19. 
	VESNA MATOVINA
	LIKOVNA K
	
	a,b
	a,b
	a,b,
	a,b,
	8
	
	11
	
	
	1
	9
	4(est.)
	24
	1051

	20. 
	IVAN SELCI
	TZK
	2(8.b)
	a,b
	a,b
	a,b,
	a,b
	16
	
	16
	
	1
	3
	24
	2(ššk)
	40
	1752

	21. 
	LJERKA NOVOSEL
	GLAZBENA K
	
	a,b
	a,b
	a,b,
	a,b
	10
	6(sint)
	18
	
	2
	2
	22
	2(zbor)
	40
	1752


2.3.3. Tjedna i godišnja zaduženja ravnatelja i stručnih suradnika škole

	Red.

broj
	Ime i prezime

radnika
	Struka
	Radno mjesto
	Radno vrijeme

(od – do)
	Rad sa strankama

(od – do)
	Broj sati

tjedno
	Broj sati godišnjeg

zaduženja

	1.
	VLATKO FIJALA
	NASTAVNIK FIZIKE
	RAVNATELJ
	7.00-15.00
	7.00-15.00
	40
	1752

	2.
	MATIJA ZIDAR
	PROF. PEDAGOGIJE-SOCIOLOGIJE
	PEDAGOG
	7.00-13.00
	7.00-13.00
	40
	1752

	3.
	MARTINA KUCLJAK
	DIPL.BIBLIOTEKAR

PROF.HRVATSKOGA JEZIKA
	KNJIŽNIČAR
	7.30-13.30 9.00-15.00
	7.30-13.30 9.00-15.00
	40
	1752


2.3.4. Tjedna i godišnja zaduženja ostalih radnika škole

	Red.

broj
	Ime i prezime

radnika
	Struka
	Radno mjesto
	Radno vrijeme

(od – do)
	Broj sati

tjedno
	Broj sati godišnjeg

zaduženja

	1.
	NADA MARINOVIĆ-KOVAČEVIĆ
	MAG..POLITOLOGIJE
	TAJNICA
	7.00-15.00
	40
	1752

	2.
	TANJA ŽAGAR
	EKONOMISTA
	RAČUNOVOĐA
	7.00-15.00
	40
	1752

	3.
	RENATA HRGOVIĆ
	STENODAKTILOGRAF
	KUHARICA
	5.30-11.00

12.30-16.00
	40
	1752

	4.
	IVAN HRGOVIĆ
	LOŽAČ CENT.GRIJANJA
	DOMAR-LOŽAČ
	7.00-15.00
	40
	1752

	5.
	DUBRAVKA IVANKOVIĆ
	RADNICA
	SPREMAČICA
	6.00-14.00

14.00-22.00
	40
	1752

	6.
	NADA CIKAČ
	RADNICA
	SPREMAČICA
	7.00-10.00

13.00-18.00
	40
	1752

	7.
	IVANKA ŽAGAR
	RADNICA
	SPREMAČICA
	7.00-10-.00

13.00-18.00
	40
	1752

	8.
	MARIJANKA TROHA
	RADNICA
	SPREMAČICA
	10.00-12.00

14.00-20.00
	40
	1752

	9.
	JOSIPA KLASIĆ
	RADNICA
	SPREMAČICA
	6.00-14.00
	40
	1752

	10.
	DARIJA MARAKOVIĆ
	KUHAR
	SPREMAČICA
	6.30.-8.30

16.30-18.30
	20
	892

	11.
	JADRANKA PETROVIĆ
	RADNICA
	SPREMAČICA
	2,4 sati dn.
	12
	532,8

	12.
	MARTINA BALOGOVIĆ
	RADNICA
	SPREMAČICA
	2,2 sata dn.
	11
	492,8

	13.
	MARIJA BARIĆ
	RADNICA
	SPREMAČICA
	2,4 sata dn.
	12
	542,4

	14.
	JASNA KLASIĆ
	RADNICA
	SPREMAČICA
	6.00-14.00

14.00-22.00
	40
	1784


3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA

3.1.  Organizacija smjena

U svim područnim školama, osim Vukosavljevice, koja radi u dvije smjene nastava se odvija u jednoj smjeni, a u matičnoj školi dva niža razreda polaze nastavu u drugoj smjeni.

	
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	Ulaz
	Vanda Barić
	Gordana Čurik
	Ljerka Novosel
	Valerija Jakupec - Zvonar
	Sanja Barbarić

	
	

	Kat (novi dio)
	M. Novak Stanić
	Sanja Barbarić
	Iva Moslavac
	M. Novak Stanić
	Boris Šunk



	
	
	Boris Šunk
	
	
	Maja Ivanac

	Kat (stari dio)
	Ružica Pocrnić
	Ružica Pocrnić
	Zvonimir Blažević
	Vesna Matovina
	Zvonimir Blažević

	
	Vesna Matovina
	Vesna Matovina
	
	
	Ružica Pocrnić


	Prizemlje
	Saša Cabunac
	Sandra Lovrić
	Saša Cabunac
	Vanda Barić
	Valerija Jakupec - Zvonar

	Dvorište
	Vanda Barić
	Marijana Novak - Stanić


	Slavica Bojić
	Saša Cabunac
	Monika Skopljak

	Restoran


	Ivan Selci
	Iva Moslavac
	Ljerka Novosel
	Slavica Bojić
	Sandra Lovrić

	Ispraćaj na autobus u 13 i 15h
	Ivan Selci


	Ivana Simeunović

	    Ivana Simeunović
	Ivan Selci


	Slavica Bojić

	U 15 
	
	Bojana Bionda
	Bojana Bionda

Monika Skopljak
	Gordana Čurik

Zvonimir Blažević
	

	4.raz
	
	Ljerka Novosel
	
	
	


RASPORED DEŽURSTVA
3.2 Godišnji kalendar rada
	
	Mjesec
	Broj dana
	Blagdani i neradni dani
	Dan škole, grada, općine, župe, školske priredbe...

	
	
	radnih
	nastavnih
	
	

	I. polugodište

od 02. 09.

do 20. 12.

2013. god.        
	IX.
	21
	21
	9
	

	
	X.
	22
	21
	9
	7.10. sindikalni izlet za Dan učitelja

	
	XI.
	20
	20
	10
	

	
	XII.
	20
	15
	11
	

	UKUPNO I. polugodište
	83
	77
	39
	Zimski odmor učenika

Od 23. 12. 2013. do 10. 1.  2014. godine

	II. polugodišted od 13. 1. – 13. 6. 2014.      .        
	I.
	21
	15
	10
	

	
	II.
	20
	20
	8
	

	
	III.
	21
	20
	10
	Dan darovitih učenika 21.ožujka

Jedan dan za natjecanja

	
	IV.
	21
	16
	9
	Proljetni odmor učenika od 14. 4. – 18. 4. 2014.

	
	V.
	21
	20
	10
	2. 5. 2014. Stručno usavršavanje učitelja

30..5. DAN ŠKOLE             

Dva  dana moguće vanjsko vrednovanje

	
	VI.
	19
	10
	11
	

	
	VII.
	23
	-
	8
	Ljetni odmor učenika

Od 16. 6. do        2014. godine

	
	VIII.
	19
	-
	12
	

	UKUPNO II. polugodište
	165
	101
	78
	

	U K U P N O:
	248
	178
	117
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	   DRŽAVNI PRAZNICI I BLAGDANI REPUBLIKE HRVATSKE
	
	Popravni ispiti
	

	
	
	
	
	
	
	

	- 8. 10. Dan neovisnosti 

- 1. 11. Svi sveti
	I. rok – 26.i 27.6. 2014.
	

	- 25. 12. Božić
	
	
	

	- 26. 12. Sv. Stjepan
	
	II. rok – 25. i 26.8. 2014.
	

	- 1. 1. Nova godina 

- 6. 1. Sveta Tri kralja

- 20. 4. Uskrs

- 21. 4. Uskrsni ponedjeljak
	
	   GRADSKI BLAGDANI
	

	- 1. 5. Međunarodni praznik rada 

- 19. 6. Tijelovo
	 - 24. 6. Dan općine i župe
	
	

	- 22. 6. Dan antifašističke borbe 
	
	

	- 25. 6. Dan državnosti 
	
	

	- 5. 8. Dan domovinske zahvalnosti 
	
	

	- 15. 8. Velika Gospa 
	
	

	
	
	
	
	
	
	


3.3.  Podaci o broju učenika i razrednih odjela

	Razred
	učenika
	odjela
	djevoj
	ponavlj
	primjereni oblik školovanja 
	Prehrana
	Putnika
	Ime i prezime

razrednika

	
	
	
	
	
	
	užina
	objed
	3 -5 
	6 -

  10
	11 -

20 
	

	M.Š. Šp.BUK. 1.
	15
	1
	10
	-
	
	14
	
	
	
	
	ANITA JENDRAŠIĆ

 

	2.
	16
	1
	5
	-
	2
	13
	
	
	
	
	JADRANKA  CELIĆ

	3.
	16
	1
	11
	
	
	13
	
	
	
	
	DUBRAVKA  BEDEKOVIĆ

	4.
	19
	1
	8
	-
	1
	18
	
	
	
	
	MARTINA DUJMOVIĆ

	UKUPNO1–4
	66
	4
	34
	-
	3
	58
	
	
	
	
	

	5. a
	24
	1
	12
	-
	3
	16
	
	-
	12


	
	GORDANA  ČURIK

	5. b
	23
	1
	10
	
	3
	9
	
	1
	10
	
	SANJA  BARBARIĆ 

	6. a
	22
	1
	11
	1
	3
	13
	
	-
	3
	9
	IVA MOSLAVAC

	6. b
	22
	1
	16
	-
	-
	18
	
	-
	8
	4
	SAŠA  CABUNAC

	7. a
	26
	1
	16
	-
	2
	16
	
	-
	9
	6
	MARIJANA  NOVAK-STANIĆ

	7. b
	26
	1
	17
	
	-
	12
	
	4
	2
	7
	VANDA  BARIĆ

	8. a
	24
	1
	11
	-
	-
	10
	
	1
	4
	8
	RUŽICA  POCRNIĆ

	8. b
	22
	1
	9
	
	
	6
	
	-
	5
	4
	IVAN SELCI

	UKUPNO 5 -8
	189
	8
	102
	1
	11
	100
	
	6
	53
	38
	

	UKUPNO 1–8.
	255
	12
	136
	1
	14
	158
	
	6
	53
	38
	

	PŠ LOZAN 1.
	3
	-
	-
	-
	-
	-
	
	
	
	
	MARTINA LONČAR 

1., 4. – 6 učenika

BISERKA  OBRADOVIĆ,

 2., 3. – 7 učenika

	2.
	3
	-
	2
	-
	-
	-
	
	
	
	
	

	3.
	4
	1
	2
	-
	-
	-
	
	
	
	
	

	4.
	3
	1
	1
	-
	-
	-
	
	
	
	
	

	PŠ ROGOV.

1.
	3
	-
	2
	-
	-
	-
	
	
	
	
	J. PETROVIĆ

1.,3.,4. – 9 učenika

	3.
	2
	-
	1
	-
	-
	
	
	
	
	
	

	4.
	4
	1
	3
	-
	-
	-
	
	
	
	
	

	PŠ BUŠET. 1.
	8
	1
	4
	-
	-
	8
	
	
	
	
	MARTINA TOLUŠIĆ 



	2.
	9
	1
	2
	-
	-
	9
	
	
	
	
	MATEJA  FRAS

	3.
	10
	1
	4
	-
	-
	10
	
	
	
	
	GORDANA BRLAS

	4.
	8
	1
	6
	-
	
	8
	
	
	
	
	JELENA REŠETAR

	PŠ OKRUGLJ.1.
	4
	-
	3
	-
	-
	-
	
	
	
	
	ANTONIJA BARIĆ,

 1., 2., 3., 4. - 12 učenika

	2.
	4
	-
	3
	-
	-
	-
	
	
	
	
	

	3.
	1
	-
	1
	-
	
	-
	
	
	
	
	

	4. 
	3
	1
	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	PŠ VUKOSAV. 1.
	7
	-
	2
	-
	2
	-
	
	
	
	
	MARINA  RADINOVIĆ, 3. – 4. r. 

ŽELJKA  VOLENIK, 

1., 2.  r.

	2.
	7
	1
	2
	-
	-
	-
	
	
	
	
	

	3.
	10
	-
	5
	-
	-
	-
	
	
	
	
	

	4.
	6
	1
	3
	-
	
	-
	
	
	
	
	

	UKUPNO PŠ
	99
	10
	49
	-
	2
	35
	
	
	
	
	

	SVEUKUPNO

1.–8.
	354
	22
	184
	4
	16
	193
	
	6


	53


	38


	


3.3.1. Primjereni oblik školovanja po razredima i oblicima rada

	Rješenjem određen oblik rada
	Broj učenika s primjerenim oblikom školovanja po razredima


	Ukupno

	
	I.
	II.
	III.
	IV.
	V.
	VI.
	VII.
	VIII.
	

	Model individualizacije
	1
	1
	-
	-
	1
	1
	1
	
	5

	Prilagođeni program
	1
	1
	-
	1
	5
	2
	2
	-
	12


	Posebni program
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	UČENICI
	RAZRED
	RJEŠENJE
	PRILAGOĐ.  I IND. PR.
	      SUDI. OSTV.

	
	1. r PŠ VUkosavljevica
	
	Hrvatski jezik,

 Priroda I društvo, Matematika,

 Engleski jezik
	Željka Volenik

Monika Skopljak

	
	1. r. PŠ Vukosavljevica
	UP/I 602-02/13-01/61

 Urbroj:2189-04-01/2-13-4 

od 11. 9. 2013.
	Hrvatski jezik, 

Priroda I društvo, Matematika, 

Engleski jezik
	Željka Volenik

Monika Skopljak

	Imena 

učenika 

poznata su 

članovima 

Uč. vijeća

 te se  

potrebni 

podatci

nalaze u 

ped. dok


	2. r. Šp. Bukovica
	UP/I 602-02/12-01/57 Urbroj:2189-04-02/8-12-4 

od 20. 7. 2012.
	Hrvatski jezik 

Priroda i društvo

Matematika 

Njemački jezik
	Jadranka Celić , 

Sandra Lovrić

	
	2. r. Šp. Bukovica
	UP/I 602-02/12-01/82  Urbroj:2189-04-01/2-12-4  

od 4. 9. 2012.
	Hrvatski jezik 

Priroda i društvo

Matematika 

Njemački jezik
	Jadranka Celić , 

Sandra Lovrić

	
	4. r. Špišić Bukovica
	UP/I 602-02/11-01/23   Urbroj2189-04-02/1-11-2

 od 15. 4. 2011
	Hrvatski jezik 

Priroda i društvo

Matematika

 Njemački jezik
	Martina Dujmović  

Sandra  Lovrić

	
	5. b 
	UP/I 602-01/09-01/66 Urbroj:2189-04-02/1-10-5 

  od 16.4. 2010.
	Geografija 

 Povijest

Hrvatski jezik 

Matematika

Njemački jezik

Priroda 
	V. Jakupec-Zvonar

Saša Cabunac

Vanda Barić

Slavica Bojić

Gordana Čurik

Sanja Barbarić

	
	5. a 
	UP/I 602-01/09-01/66 Urbroj:2189-04-02/8-11-2 

od 28.10. 2011.
	Geografija 

 Povijest

Hrvatski jezik 

Matematika

Njemački jezik

Priroda
	V. Jakupec-Zvonar

Saša Cabunac

Vanda Barić

Slavica Bojić

Gordana Čurik

Sanja Barbarić

	
	5. b
	UP/I 602-01/09-01/65 Urbroj:2189-04-02/8-11-2  

od 28.10. 2011.
	Geografija 

 Povijest

Hrvatski jezik 

Matematika

Njemački jezik

Priroda
	V. Jakupec-Zvonar

Saša Cabunac

Vanda Barić

Slavica Bojić

Gordana Čurik

Sanja Barbarić

	
	5.a
	UP/I 602-02/10-01/02   Urbroj:2189-04-02/1-10-2

od 16.4. 2010.
	Geografija 

 Povijest

Hrvatski jezik 

Matematika

Engleski  jezik

Priroda
	V. Jakupec-Zvonar

Saša Cabunac

Vanda Barić

Slavica Bojić

Monika Skopljak

Sanja Barbarić

	
	5. a
	Klasa: UP/I 602-02/12-01/127

URBROJ: 2189-04-01/2-13-4

od 9. 4. 2013

u našoj školi od 2. 9. 2013.
	Geografija 

 Povijest

Hrvatski jezik 

Matematika

Engleski  jezik

Priroda
	V. Jakupec-Zvonar

Saša Cabunac

Vanda Barić

Slavica Bojić

Monika Skopljak

Sanja Barbarić

	
	5. b
	UP/I 602-02/11-01/87 

Urbroj: 2189-04-02/8-12-4 

 od  12. 3. 2012.
	Geografija 

 Povijest

Hrvatski jezik 

Matematika

Engleski  jezik

Priroda
	V. Jakupec-Zvonar

Saša Cabunac

Vanda Barić

Slavica Bojić

Monika Skopljak

Sanja Barbarić

	
	6.  a  


	UP/I 602-01/09-01/90 

Urbr.2189-04-02/1-09-2  

 od 30. 6. 2009.


	Hrvatski jezi 

Engleski jezik  

Priroda 

Matematika 

Geografija 

Povijest
	Ružica Pocrnić 

Monika Skopljak

Sanja Barbarić 

Iva Moslavac

V.Jakupec-Zvonar

Saša Cabunac

	
	6. a 
	UP/I 602-02/12-01/33  

Urbroj: 2189-04-02/8-12-4   

od 17. 5. 2012.


	Hrvatski jezik 

Njemački j.

Priroda 

Matematika 

Geografija 

Povijest
	Ružica Pocrnić 

Gordana Čurik

Sanja Barbarić 

Iva Moslavac

V.Jakupec-Zvonar

Saša Cabunac

	
	6. a
	Klasa: UP/I 602-02/12/114

URBROJ: 2189-04-01/2-12-6

od20.12. 2012
	Hrvatski jezik 

Geografija

Matematika 
	Ružica Pocrnić

V.Jakupec-Zvonar

 Iva Moslavac

	
	7. a
	UP/I602-02/11-01/52  

Urbroj:2189-04-02/8-11-2 

  od 26.8.2011.
	Hrvatski jezik 

Njemački jezik  

Kemija

Biologija

Geografija 

Povijest   

Matematika

Fizika
	Vanda Barić  

Sandra Lovrić

Sanja Barbarić  

Sanja Barbarić

V.Jakupec-Zvonar  Saša Cabunac  

Slavica Bojić

Boris Šunk

	
	7.a
	Klasa: UP/I 602-02/12-01/115 URBROJ: 2189-04-01/2-13-6
	Matematika – prilagođeni prog.

Hrvatski jezik – Individual. tr.

Njemački jezik - Individual. tr.

Biologija - Individual. tr.

Kemija- Individual. tr.

Geografija- Individual. tr.

Povijest- Individual. tr.

Fizika-  Individual. tr.
	Slavica Bojić

Hrvatski jezik

Njemački jezik

Biologija

Kemija

Geografija

Povijest

Fizika


3.3.2. Nastava u kući  - Nema potrebe za organiziranjem ovog oblika rada

4.  TJEDNI I GODIŠNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA ODGOJNO-

     OBRAZOVNOG RADA 
4.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima 

	Nastavni          predmet
	Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

	
	1.

2odjela
	2.

3odjela
	3.

3odjela
	4.

6odjela
	5.

2odjela
	6.

2odjela
	7.

2odjela
	8.

2odjela
	Ukupno planirano

	
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G

	Hrvatski jezik
	10
	350
	15
	525
	15
	525
	30
	1050
	10
	350
	10
	350
	8
	280
	8
	280
	106
	3710

	Likovna kultura
	2
	70
	3
	105
	3
	105
	6
	210
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	22
	 770

	Glazbena kultura
	2
	70
	3
	105
	3
	105
	6
	210
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	22
	  770

	Strani jezik
	4
	140
	6
	210
	6
	210
	12
	420
	6
	210
	6
	210
	6
	210
	6
	210
	52
	1820

	Matematika
	8
	280
	12
	420
	12
	420
	24
	840
	8
	280
	8
	280
	8
	280
	8
	280
	88
	3080

	Priroda i društvo Priroda 
	4
	140
	6
	210
	6
	210
	18
	630
	
	
	
	
	
	
	
	
	34
	1190

	Biologija
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	4
	140
	4
	140
	8
	  280

	Kemija
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	4
	140
	4
	140
	8
	 280

	Fizika
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	4
	140
	4
	140
	   8
	  280

	Priroda
	
	
	
	
	
	
	
	
	3
	105
	4
	140
	
	
	
	
	7
	245

	Povijest
	
	
	
	
	
	
	
	
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	16
	560

	Geografija
	
	
	
	
	
	
	
	
	3
	105
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	   15
	525

	Tehnička kultura
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	   8
	  280

	Tjelesna i zdr. kultura
	6
	210
	9
	315
	9
	315
	12
	420
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	52
	1820

	UKUPNO:
	36
	1260
	54
	1890
	54
	1890
	108
	3780
	44
	1540
	46
	1610
	52
	1820
	52
	1820
	  446    15610


Planirani sati vezani su uz godišnje programe za određeno odgojno-obrazovno područje, koji se nalaze u prilogu, a njihovo ostvarenje prati se dnevno prema rasporedu sati u Razrednoj knjizi pojedinog razrednog odjela (T – tjedni broj sati; G – godišnji broj sati
4.2. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada

4.2.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave

4.2.1.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka
	Vjeronauk
	Razred
	Broj učenika
	Broj grupa
	Izvršitelj programa
	Planirano sati

	
	
	
	
	
	T
	G

	
	I.
	15
	1
	Stjepan Čuljak
	2
	    70

	
	II.
	16
	1
	Stjepan Čuljak
	2
	    70

	
	III.
	16
	1
	Marijana Novak Stanić
Stani Sstanić
	2
	    70 

	
	IV.
	19
	1
	Marijana Novak Stanić
	2
	    70

	PO VUKOSAVLJEVICA

	I-II
	14
	1
	Mihael Kos, vlč.
	2
	70

	III-IV
	16
	1
	Mihael Kos, vlč.
	2
	70

	PO LOZAN 

	I. IV.
	6
	1
	Stjepan Čuljak
	2
	70

	II.III.
	7
	1
	Stjepan Čuljak
	2
	70

	PO ROGOVAC

	I. III.i IV.
	9
	1
	Stjepan Čuljak
	2
	70

	
	
	
	
	
	

	PO OKRUGLJAČA

	I.-IV. 
	12
	1
	Stjepan Čuljak
	2
	70

	PO BUŠETINA

	I.
	9
	1
	Stjepan Čuljak
	2
	70

	II.
	9
	1
	Stjepan Čuljak
	2
	70

	III.
	11
	1
	Stjepan Čuljak
	2
	70

	IV.
	8
	1
	Stjepan Čuljak
	2
	70

	UKUPNO 

I. – IV.
	165
	14
	
	28
	980

	Vjeronauk
	V.
	46
	2
	Marijana Novak Stanić
	4
	140

	
	VI.
	44
	2
	Marijana Novak Stanić
	4
	140

	
	VII.
	53
	2
	Marijana Novak Stanić
	4
	140

	
	VIII.
	46
	2
	Marijana Novak Stanić
	4
	140

	UKUPNO 

V. – VIII.
	189
	8
	
	16
	560

	UKUPNO 

I. – VIII.
	354
	22
	
	44
	1540


4.2.1.2. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave stranog jezika
	Engleski jezik
	Razred
	Broj učenika
	Broj grupa
	Izvršitelj programa
	Planirano sati

	
	
	
	
	
	T
	G

	
	IV.
	15
	1
	Monika Skopljak
	2
	70

	
	V.
	14
	1
	Ivana Simeunović
	2
	70

	
	VI.
	15
	1
	Ivana Simeunović
	2
	70

	
	VII.
	14
	1
	Ivana Simeunović
	2
	70

	
	VIII.
	14
	1
	Monika Skopljak
	2
	70

	UKUPNO 

IV. – VIII.
	85
	5
	
	10
	350

	Razred 
	Broj učenika
	Broj grupa
	Izvršitelj programa
	Planirano sati
	Planirano sati

	
	
	
	
	
	

	Njemački jezik
	IV.
	14
	1
	Gordana Čurik
	2
	70

	
	V.
	21
	1
	Gordana Čurik
	2
	70

	
	VI.
	13
	1
	Gordana Čurik
	2
	70

	
	VII.
	14
	1
	Gordana Čurik
	2
	70

	
	VIII.
	-
	-
	
	-
	-

	UKUPNO 

IV. – VIII.
	62
	4
	
	8
	280


4.2.1.3. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike 
	Informatika
	Razred
	Broj učenika
	Broj grupa
	Izvršitelj programa
	Planirano sati

	
	
	
	
	
	T
	G

	
	V.
	41
	2
	Bojana Bjonda (Maja Grgić Cvitković)

 Grgi
	6
	210

	
	VI.
	37
	3
	Bojana Bjonda (Maja Grgić Cvitković)
	4
	140

	
	VII.
	38
	2
	Zvonimir Blažević 
	4
	140

	
	VIII.
	38
	2
	Zvonimir Blažević
	4
	140

	UKUPNO 

V. – VIII.
	152
	9
	
	18
	630


4.2.1.4. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave sintisajzera
	Naziv izbornog predmeta
	Razred
	Broj učenika
	Broj grupa
	Izvršitelj programa
	Planirano sati

	
	
	
	
	
	T
	G

	
	V.
	15
	1
	Ljerka Novosel
	2
	70

	
	VI.
	14
	1
	Ljerka Novosel
	2
	70

	
	VII.VIII
	17
	1
	Ljerka Novosel
	2
	70

	
	VIII.
	-
	
	
	
	

	UKUPNO 

V. – VIII.
	46
	3
	
	6
	210


4.2.2. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati dopunske nastave
Planira se fleksibilno prema potrebama učenika pojedinih razreda koji će se tijekom školske godine mijenjati. Grupa se formira prema odredbama Pravilnika o broju učenika u redovitom i kombiniranom razrednom odjelu i odgojno-obrazovnoj skupini u osnovnoj školi.

	Red.

broj
	Nastavni predmet
	Razred grupa
	Broj učenika
	Planirani broj sati
	Ime i prezime učitelja izvršitelja

	
	
	
	
	T
	G
	

	
	Matematika i Hrvatski jezik
	4.
	6
	1
	35
	Martina Dujmović

Derežan(Derežanin(Martina Dujmović)

	
	Matematika i Hrvatski jezik
	1.
	4
	1
	35
	Anita Jendrašić

	
	Matematika i Hrvatski jezik
	2.
	3
	1
	35
	Jadranka Celić

	
	Matematika i Hrvatski jezik
	3.
	4
	1
	35
	Dubravka Bedeković

	
	Matematika  i Hrvatski jezik
	1. i 4.
	3
	1
	35
	Biserka Obradović

	
	Matematika i Hrvatski jezik
	2. i 3.
	3
	1
	35
	Martina Lončar

	
	Matematika i Hrvatski jezik
	1..,3.i 4.
	4
	1
	35
	Jasna Petrović


	
	Matematika i Hrvatski jezik
	3. 
	2
	1
	35
	Gordana Brlas

	
	Matematika i Hrvatski jezik
	4.
	3
	1
	35
	Jelena Rešetar

	
	Matematika i Hrvatski jezik
	1.
	2
	1
	35
	Martina Tolušić

	
	Matematika i Hrvatski jezik
	2.
	2
	1
	35
	Mateja Fras

	
	Matematika i Hrvatski jezik
	1.-4.
	5
	1
	35
	Antonija Barić

	
	Matematika i Hrvatski jezik
	3.i 4.
	3
	1
	35
	Marina Radinović

	
	Matematika i Hrvatski jezik
	1. i 2..
	5
	1
	35
	Željka Volenik

	
	UKUPNO I. - IV.
	14
	
	
	
	

	
	Matematika
	6. i 8.
	16
	1
	35
	Iva Moslavac

	
	Matematika
	5. i 7.
	10-20
	1
	35
	Slavica Bojić

	
	Hrvatski jezik
	5. - 8.
	10-15
	1
	35
	Ružica Pocrnić i Vanda Barić

	
	Njemački jezik
	6. i 7.
	10
	1
	35
	Sandra Lovrić

	
	Engleski jezik
	2., 3. i 4.
	15
	1
	35
	Ivana Simeunović

	
	UKUPNO V. - VIII.
	5
	
	5
	175
	

	
	UKUPNO I. - VIII.
	19
	
	20
	700
	


4.2.3. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati dodatne nastave
	Red.

broj
	Nastavni predmet
	Razred grupa
	Broj učenika
	Planirani broj sati
	Ime i prezime učitelja izvršitelja


	
	
	
	
	T
	G
	

	
	Matematika
	4.
	10
	1
	35
	Martina Dujmović

	
	Matematika 
	1.
	3
	1
	35
	Anita Jendrašić

	
	Matematika
	2.
	1
	1
	35
	Jadranka Celić

	
	Matematika
	3.
	10
	2
	70
	Dubravka Bedeković

	
	Matematika
	2. i 3.
	3
	1
	35
	Biserka Obradović (Loz.)

	
	Matematika
	4.
	1
	1
	35
	Jasna Petrović

	
	Matematika
	3.
	3
	1
	35
	Gordana Brlas (Buš.)

	
	Matematika
	2.
	2
	1
	35
	Mateja Fras (Buš.)

	
	Matematika
	1.
	3
	1
	35
	Martina Tolušić (Buš.)

	
	Matematika
	4.
	5
	1
	35
	Jelena Rešetar (Buš)

	
	Matematika
	1.-4.
	1
	1
	35
	Antonija Barić

	
	Matematika
	3. i 4.
	3
	1
	35
	Marina Radinović

	
	Matematika
	1. i 2.
	3
	1
	35
	Željka Volenik

	
	Matematika
	1. i 4.
	2
	1
	35
	Martina Lončar

	
	UKUPNO I. - IV.
	12
	
	
	
	

	
	Biologija
	7. i 8.
	10
	1
	35
	Sanja Barbarić

	
	Geografija
	5.- 8.
	15
	1
	35
	V. Jakupec – Zvonar

	
	Kemija
	7. i 8.
	10
	1
	35
	Maja Ivanec

	
	Povijest
	7. i 8.
	10
	1
	35
	Saša Cabunac

	
	Matematika
	6. i 8.
	10
	1
	35
	Iva Moslavac

	
	Matematika
	5. i 7.
	8-10
	1
	35
	Slavica Bojić

	
	Hrvatski jezik
	8.
	15
	1
	35
	Ružica Pocrnić

	
	Hrvatski jezik
	7.
	10
	1
	35
	Vanda Barić

	
	Njemački jezik
	8.
	10
	1
	35
	Gordana Čurik

	
	Engleski jezik
	7. i 8.
	10
	1
	35
	Monika Skopljak

	
	Informatika
	5.i 6.
	5-10
	1
	35
	Bojana Bionda (Maja Grgić Cvitković)

	
	Fizika
	7. i 8.
	10
	1
	35
	Boris Šunk

	
	UKUPNO V. - VIII.
	15
	
	12
	420
	

	
	UKUPNO I. - VIII.
	28
	
	27
	945
	


5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO – OBRAZOVNIH I OSTALIH RADNIKA

5.1. Plan rada ravnatelja

	Poslovi i radni zadaci tijekom školske godine



	

	

	Mjesec
	Sadržaj rada

Broj sati

	Kolovoz, rujan


	1. Poslovi planiranja i programiranja

	Srpanj, kolovoz i tijekom godine
	2. Poslovi organizacije rada škole

	Tijekom školske godine


	3. Poslovi vođenja



	Tijekom školske godine
	4. Praćenje, promicanje, vrednovanje realizacije plana i programa škole

	Tijekom školske godine
	5. Savjetodavni rad

	Tijekom školske godine
	6. Zdravstvena i socijalna zaštita učenika

	Tijekom školske godine
	7. Upravno – administrativni poslovi

	Tijekom školske godine
	8. Financijsko – računovodstveni poslovi

	Tijekom školske godine
	9. Poslovi održavanja

	Tijekom školske godine
	10. Suradnja s ustanovama

	Tijekom školske godine
	11. Vođenje dokumentacije o radu te ostali poslovi tijekom školske godine


5.2. Plan rada stručnog suradnika pedagoga

	REDNI BROJ
	PODRUČJE RADA/AKTIVNOSTI
	VRIJEME
	CILJ(PO PODRUČJIMA)
	Broj sati

	1.
	POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE ŠKOLSKOG PROGRAMA
	
	Ispitivanjem i utvrđivanjem odgojno-obrazovnih potreba učenika, škole i okruženja izvršiti pripremu za bolje i kvalitetnije planiranje odgojno-obrazovnog rada
	3 sata tjedno

	1.1
	Utvrđivanje obrazovnih potreba učenika, škole i okruženja-analiza odgojno-obrazovnih postignuća učenika, analiza rada škole, kratkor. i dugor. razvojni pl. rada škole i str.surad.pedagoga
	kolovoz, rujan, prosinac,

siječanj, lipanj
	
	

	1.2
	Organizacijski poslovi – planiranje
	
	Kvalitetno planiranje i programiranje rada škole
	

	1.2.1
	Sudjelovanje u izradi Godišnjeg plana i programa rada Škole, školskog kurikuluma, statistički podatci
	kolovoz, rujan,
	
	

	1.2.2
	Izrada godišnjeg i mjesečnog plana i programa  rada pedagoga
	
	
	

	1.2.3
	Planiranje projekata i istraživanja
	
	
	

	1.2.4
	Pomoć u godišnjem i mjesečnom  planiranju nastave
	tijekom godine
	
	

	1.3
	Izvedbeno planiranje i programiranje
	tijekom godine


	Praćenje razvoja i odgojno-obrazovnih postignuća učenika. Povezivanje škole sa lokalnom i širom zajednicom


	

	1.3.1
	 Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada s  učenicima s posebnim potrebama
	
	
	

	1.3.2
	Planiranje i programiranje suradnje s roditeljima
	
	
	

	1.3.3
	 Planiranje i programiranje profesionalne orijentacije
	
	
	

	1.3.4
	 Planiranje praćenja napredovanja učenika
	
	
	

	1.3.5
	 Pripremanje individualnih programa za uvođenje pripravnika u samostalan  rad
	
	
	

	1.3.6
	 Planiranje i  programiranje praćenja i unaprjeđivanja nastave, ostalih oblika    odgojno-obrazovnog      rada i izvannastavnih aktivnosti
	
	
	

	1.4
	Ostvarivanje uvjeta za realizaciju programa
	tijekom godine
	Uvođenje i praćenje inovacija u svim sastavnicama odgojno-obrazovnog procesa. Praćenje novih spoznaja iz područja odgojnih znanosti i njihovu primjenu u nastavnom i školskom radu
	

	1.4.1.
	Praćenje i informiranje o inovacijama u nastavnoj opremi, sredstvima i pomagalima
	
	
	

	2.
	POSLOVI  NEPOSREDNOG  SUDJELOVANJA U ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU
	ožujak

travanj

svibanj

lipanj
	Unapređivanje kvalitete procesa upisa djece u školu. Utvrđivanje pripremljenosti I zrelosti djece za školu. Postizanje ujednačenih skupina učenika unutar svih razrednih odjela. Stvaranje uvjeta za uspješan početak školovanja
	25sati tjed

	2.1
	Upis učenika i formiranje razrednih odjela
	
	
	

	2.1.1
	Suradnja s učiteljima u MŠ
	
	
	

	2.1.2.
	Radni dogovor stručnog  povjerenstva za utvrđivanje psihofizičkog stanja djeteta
	
	
	

	2.1.3
	Priprema materijala za upis (upitnici za roditelje, učenike, pozivi)
	
	
	

	2.1.4
	 Utvrđivanje psihofizičke sposobnosti djece pri upisu u I. razred
	
	
	

	2.1.5
	Analiza rezultata ispitivanja zrelosti
	
	
	

	2.1.6
	 Svečani upis u prvi razred
	
	
	

	2.1.7
	Formiranje razrednih odjela učenika 1. i 5.  razreda
	
	
	

	2.2
	 Unapređenje rada Škole 
	tijekom godine
	Osuvremenjivanje nastavnog  procesa


	

	2.2.1.
	Unaprjeđivanje svih sastavnica odgojno-obrazovnog rada u školi i nastavi 
	
	
	

	2.2.2
	 Sudjelovanje u izradi plana nabavke nove opreme i pratećeg didaktičkog materijala Poticanje i praćenje inovacija u opremanju škola i informiranje stručnih tijela i stručnih vijeća
	
	
	

	2.3
	Praćenje i izvođenje odgojno-obrazovnog rada
	
	Osiguranje primjene dokimoloških zakonitosti
	

	2.3.1
	 Praćenje ostvarivanja NPP-a Praćenje opterećenja uč. i  suradnja sa satničarem i razrednicima
	
	
	

	2.3.2
	 Praćenje kvalitete izvođenja nastavnog procesa-posjet nastavi
	
	
	

	2.3.2.1
	 Početnici, novi učitelji, volonteri, asistenti u nastavi
	
	
	

	2.3.2.2
	Praćenje ocjenjivanja učenika,ponašanje učenika,rješavanje  problema u razrednom odjelu
	
	
	

	2.3.3
	Neposredno izvođenje odgojno-obrazovnog programa
	
	
	

	2.3.3.1
	 Pedagoške radionice (priprema i realizacija) – realizacija školskog preventivnog programa i osposobljavanje učenika za cjeloživotno učenje
	
	
	

	2.3.4
	Sudjelovanje u radu stručnih tijela
	
	
	

	2.3.4.1
	Rad u RV
	
	Doprinos u radu stručnih tijela škole
	

	2.3.4.2
	Rad u UV
	
	
	

	2.3.5
	Rad u stručnim timovima, projektima
	
	
	

	2.3.6
	 Praćenje i analiza izostanaka učenika
	
	Razvoj stručnih kompetencija
	

	2.3.7
	 Praćenje uspjeha i napredovanja učenika
	
	preventivno djelovanje
	

	2.3.8
	Sudjelovanje u radu povjerenstva za popravne, predmetne i razredne ispite
	
	
	

	2.4
	Rad s učenicima s posebnim potrebama, uočavanje, poticanje, i praćenje darovitih učenika
	tijekom godine
	Osiguranje primjerenog odgojno-obrazovnog tretmana, uvođene u novo školsko okružje, podrška u prevladavanju odgojno-obrazovnih teškoća
	

	2.4.1
	 Identifikacija učenika s posebnim potrebama
	
	
	

	2.4.2
	 Upis i rad s novopridošlim učenicima
	
	
	

	2.4.3
	Rad s učenicima koji doživljavaju neuspjeh
	
	
	

	2.4.4
	Izrada zvješća, nalaza i mišljenja 
	
	
	

	2.5
	Savjetodavni rad i suradnja
	
	
	

	2.5.1
	Savjetodavni rad s učenicima
	
	Podizanje kvalitete nastavnog procesa. Koordinacija rada. Savjetovanje, pružanje pomoći i podrške
	

	2.5.1.1
	Skupni i individualni savjetodavni rad s učenicima
	
	
	

	2.5.2
	Savjetodavni rad s učiteljima
	
	
	

	2.5.3
	 Suradnja s ravnateljem
	
	
	

	2.5.4
	Savjetodavni rad sa sustručnjacima: psiholozi, socijalni pedagozi, liječnici, socijalni  radnici…
	
	
	

	2.5.5
	Savjetodavni rad s roditeljima
	
	
	

	2.5.5.1
	Predavanja/pedagoške radionice
	
	
	

	2.5.5.2
	Individualni rad s roditeljima
	
	
	

	2.5.5.3
	Vijeće roditelja
	
	
	

	2.5.6
	Suradnja s okruženjem
	
	
	

	2.6
	Profesionalno usmjeravanje i informiranje učenika
	tijekom 2. polugodišta
	Pružanje pomoći u donošenju nodluke o profesionalnoj budućnosti. Koordinacija aktivnosti. Informiranje učenika
	

	2.6.1
	Suradnja s učiteljima na poslovima PO
	
	
	

	2.6.2
	Predavanja za učenike
	
	
	

	2.6.3
	Predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja- Dan PO
	
	
	

	2.6.4
	Utvrđivanje profesionalnih interesa, obrada podataka
	
	
	

	2.6.5
	Suradnja sa stručnom službom Zavoda za zapošljavanje
	
	
	

	2.6.6
	Individualna savjetodavna pomoć
	
	
	

	2.6.7
	Vođenje dokumentacije o PO
	
	
	

	2.7
	 Zdravstvena i socijalna zaštita učenika
	
	
	

	2.7.1
	Suradnja na realizaciji  plana i programa zdravstvene zaštite
	
	
	

	2.7.2
	Suradnja u organizaciji izleta, terenske nastave,Škole u prirodi, izvanučionička nastava
	
	
	

	2.8
	Sudjelovanje u realizaciji Programa kulturne i javne djelatnosti Škole
	
	 Koordinacija aktivnosti
	

	3.
	 VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, STUDIJSKE ANALIZE
	
	Analizom odgojno-obrazovnih rezulatata utvrditi trenutno stanje odgojno-obrazovnog rada u školi, smjernice daljnjeg unapređenja odgojno-obrazovne stvarnosti
	4 sata tjed 

	3.1
	Vrednovanje u odnosu na utvrđene ciljeve
	
	
	

	3.1.1
	Periodične analize ostvarenih rezultata 1. razreda, 5. razreda i 8. razreda
	
	
	

	3.1.2
	Analiza odgojno-obrazovnih rezultata  na kraju 1. polugodišta
	siječanj
	
	

	3.1.3
	Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju nastavne godine, školske godine
	srpanj, kolovoz
	
	

	3.2
	Istraživanja u funkciji osuvremenjivanja
	tijekom godine
	
	

	3.2.1
	Izrada projekta i provođenje istraživanja: Učenici s teškoćama
	
	
	

	3.2.2
	 Obrada i interpretacija rezultata istraživanja
	
	
	

	3.2.3
	 Primjena spoznaja u funkciji unapređenja rada
	
	
	

	3.2.4
	Samovrednovanje rada stručnog suradnika
	
	
	

	3.2.5
	Samovrednovanje rada Škole 
	
	
	

	4.
	STRUČNO USAVRŠAVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH DJELATNIKA
	
	Kontinuirano stručno usavršavanje, cjeloživotno učenje. Obogaćivanje I prenošenje znanja
	4 sata tjed

	4.1
	Stručno usavršavanje pedagoga
	
	
	

	4.1.1
	Izrada godišnjeg plana i programa stručnog usavršavanja
	kolovoz, rujan
	
	

	4.1.2
	Praćenje i prorada stručne literature i periodike
	tijekom godine
	
	

	4.1.3
	Stručno usavršavanje u školi-UV, stručna vijeća-nazočnost
	
	
	

	4.1.4
	 ŽSV stručnih suradnika-sudjelovanje, predavanja
	
	podizanje stručne kompetencije 

Suradnja sa stručnim službama različitim udruženjima


	

	4.1.5
	 Stručno-konzultativni rad sa sustručnjacima
	
	
	

	4.1.6
	 ŽSV stručnih suradnika-sudjelovanje
	
	
	

	4.1.7
	 Usavršavanje u organizaciji MZOŠ, AZOO i ostalih institucija-sudjelovanje
	
	
	

	4.1.8
	 Usavršavanje u organizaciji drugih institucija-sudjelovanje
	
	
	

	4.2
	Stručno usavršavanje učitelja
	
	Kontinuirano stručno usavršavanje, cjeloživotno učenje. Obogaćivanje I prenošenje znanja. Podizanje stručne kompetencije 

Stručni razvoj nositelja odgojno-obrazovne djelatnosti škole

Praćenje novih spoznaja iz područja pedagogije, psihologije, defektologije i njihova primjena u nastavnom radu škole


	

	4.2.1
	Individualna pomoć učiteljima u ostvarivanju planova usavršavanja
	
	
	

	4.2.2
	 Koordinacija skupnog usavršavanja u školi i izvan nje (školski stručna vijeća)
	
	
	

	4.2.3
	Održavanje predavanja/ped. radionica za učitelje
	
	
	

	4.2.4
	 Izrada prijedloga literature za stručno usavršavanje,nadopuna literature
	
	
	

	4.2.5
	 Rad s učiteljima pripravnicima
	
	
	

	4.2.6
	Sudjelovanje u radu Povjerenstva za stažiranje
	
	
	

	5.
	BIBLIOTEČNO-INFORMACIJSKA I DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST
	
	
	2 sata tjed

	5.1
	Bibliotečno-informacijska djelatnost
	
	
	

	5.1.1
	Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave stručne i druge literature, novih izvora znanja, nabavke  lektirnih djela, sudjelovanje u informiranju i predstavljanju novih stručnih izdanja, poticanje učenika, učitelja i roditelja na korištenje stručne literature znanstvene i stručne literature
	
	Sudjelovanje u ostvarivanju optimalnih uvjeta za individualno struzčno usavršavanje, uvođenje novih izvora znanja
	

	5.2
	Dokumentacijska djelatnost
	tijekom godine
	
	

	5.2.1
	Briga o školskoj dokumentaciji
	
	
	

	5.2.2
	Pregled učiteljske dokumentacije
	
	
	

	5.2.3
	Vođenje dokumentacije o učenicima i roditeljima
	
	
	

	5.2.4
	Vođenje dokumentacije o radu
	
	
	

	6.
	OSTALI POSLOVI
	
	
	2 sata tjed

	6.1
	Poslovi vezani uz početak školske godine
	
	
	

	6.2
	 Organiziranje školskih natjecanja
	
	
	

	6.3
	 Poslovi vezani uz kraj školske godine
	
	
	

	6.4
	 Poslovi člana povjerenstva ŠPP-a
	
	
	

	6.5
	 Poslovi koordinatora programa: Afirmacijom pozitivnih vrijednosti protiv nasilja
	
	
	

	6.6
	Poslovi koordinatora  za učenike s posebnim potrebama
	
	
	

	6.7
	Poslovi predsjednika stručnog povjerenstva za utvrđivanje psihofizičkog stanja djeteta
	
	
	

	6.8
	Nepredviđeni poslovi
	
	
	


5.3. Plan rada stručnog suradnika psihologa

	Poslovi i radni zadaci tijekom školske godine



	

	

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Broj sati

	
	
	

	
	
	


5.4. Plan rada stručnog suradnika knjižničara
	Poslovi i radni zadaci tijekom školske godine



	Mjesec
	Sadržaj rada
	Broj sati

	Rujan
	Pregled ponuda knjižara i izdavača, obavijesti o novim udžbenicima, popuna kataloga deziderata, suradnja s aktivima i popisi stručne literature, dogovor o lektiri. sređivanje nove kartoteke, izrada iskaznica, edukacija korisnika (uloga školske knjižnice, načini korištenja građe i prostora, osnove UDK sustava i pravilnik)
Pregled lektire (1.-8. raz. – svi) (knjižničar, prof. hrvatskog jezika)

Plakat: Informacije o knjižnici

            Bonton školske knjižnice

Pano: Jacob Grimm – 150 g. smrti (20.09.)
          Ivana Brlić Mažuranić – 75 g. smrti (21.09.)
deziderata
	

	Listopad
	Pregled periodike i sređivanje kardeksa, osmišljavanje školskih projekata i dogovor o mogućoj realizaciji.

Tema: Edukacija učenika prvih razreda (knjižničar, učitelji razredne nastave)

Pano: Međunarodni dan školskih knjižnica (28.10.)

Pano: Europska godina čitanja „Čitajmo naglas, čitajmo zajedno“   

          (knjižničar, prof. hrvatskog jez.)

         23.10. akcija „Čitajmo naglas“ 

Javna i kulturna djelatnost: MJESEC HRVATSKE KNJIGE  - u suradnji s Gradskom knjižnicom i čitaonicom Virovitica te profesorima hrvatskog jezika i učiteljima razredne nastave

Ovogodišnja tema: TKO ČITA (NE) SKITA (predviđene različite aktivnosti u knjižnici)
Nacionalni kviz za poticanje čitanja „Pročitaj tri dnevnika i pobijedi“                           
	

	Studeni
	Računalna katalogizacija, uobičajeni referalni i informacijski poslovi.

Sudjelovanje u Mjesecu hrvatske knjige u suradnji s Gradskom knjižnicom i čitaonicom Virovitica.

Pano i izložba: Mjesec hrvatske knjige – August Šenoa (175 god. rođenja)

                       Dan hrvatskog kazališta – suradnja s Kazalištem Virovitica

Pano: Dječji tjedan+igraonice i radionice u suradnji s učiteljicama razredne nastave
         
	

	Prosinac
	Stručna i informacijska djelatnost, obnavljanje pretplate na periodiku, inventura knjižnice, analiza statističkih podataka prvog polugodišta i polugodišnja procjena rada

Pano: August Cesarec (120 god. rođenja)
         Opća deklaracija o pravima čovjeka (10.12.) – 65 god.
Tema: Dan prava čovjeka – igraonice i radionice u suradnji s Gradskom knjižnicom i čitaonicom Virovitica 


	

	Siječanj
	Priprema drugog polugodišta

Tema: DANICA, novine (Pittsburgh) 1. broj 1.1.1894. – 120 god.
	

	Veljača
	Uobičajena stručna i informacijska djelatnost

Tema: Svi naši govori – povodom Međunarodnog dana materinskog jezika (UNESCO) 

           (21.02.) – pano

Pano: Sv. Ćiril  - 1145 god. smrti (14.02.)
         Dan nacionalne i sveučilišne knjižnice u Zagrebu (22.02.)
	

	Ožujak
	Uobičajeni stručni i informacijski poslovi

Pano i aktivnosti:  Dani hrvatskoga jezika (11.-17.03)

                            Mato Lovrak 115 god. rođ. (08.03.) i 40 god. smrti (13.03.)
	

	Travanj
	Stručni i informacijski poslovi

Pano: Charlie Chaplin – 125 god. rođ. (16.04.)
Tema: Dan hrvatske knjige (22.04.)

Pano: rezultat timskog rada


	

	Svibanj
	Stručni i informacijski poslovi

Pano: Dan Sunca (UNEP) (03.05.)

Tema: Svjetski dan pisanja pisama (11.05.) – knjižničar, prof. hrvatskog jezika,       

           učitelji razredne nastave

Pano: Međunarodni dan obitelji (15.05.)
	

	Lipanj
	Stručni i informacijski poslovi vezani uz završetak nastavne godine

REVIZIJA


	


5.5. Plan rada stručnjaka edukacijsko-rehabilitacijskog profila

	Poslovi i radni zadaci tijekom školske godine



	

	

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Broj sati

	
	
	

	
	
	


5.6. Plan rada tajnika 

	Poslovi i radni zadaci tijekom školske godine



	

	

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Br.sati

	Kolovoz,rujan
	Sudjeluje u izradi Godišnjeg plana i programa rada škole
	

	Tijekom godine
	Izrađuje ugovore,anekse ugovora iz područja radnih odnosa
	

	Po potrebi
	Poslovi u svezi izbora ravnatelja(natječaj, ugovor,registracija)
	

	Tijekom godine
	Izrada teksta natječaja za zaposlenike,prijave u tisku.županiji,HZZ-u
	

	Tijekom godine
	Prijavljuje i odjavljuje zaposlenike na HZZO,MZOŠ,HZMIO
	

	Rujan
	Izrađuje rješenja o tjednom/godišnjem zaduženju
	

	Tijekom godine
	Unos podataka u e-maticu,unos podataka u Registar zaposlenika
	

	 Tijekom godine
	Upis  promjene na print listi /tabele/
	

	Tijekom godine
	Vodi urudžbeni zapisnik (upravni i neupravni postupak)
	

	Listopad
	Izrađuje izvješća za potrebe statistike,OŠ-K,OŠ-P
	

	Prosinac,srpanj
	Izrađuje tabele potraživanja za božićnicu,regres,dar za djecu
	

	Po potrebi
	Vrši poslove u svezi odlaska zaposlenika u mirovinu
	

	Lipanj,rujan
	Izrađuje i vodi evidenciju učenika putnika
	

	Tijekom godine
	Vodi knjigu evidencija putnih naloga i vrši ispis naloga
	

	Tijekom godine
	Zaprima i urudžbira poštu,vodi kontrolnik poštarine
	

	Tijekom godine
	Skrbi o pravovremenom otpremanju pošte u pismohranu,

arhivskog 
	

	Listopad
	Uvez arhivskog i registraturnog gradiva tajništva
	

	Studeni
	Upis u arhivsku knjigu za tajništvo i izlučivanje gradiva
	

	Tijekom godine
	Vodi matičnu knjigu zaposlenika,osobnike zaposlenika
	

	Tijekom godine
	Najam dvorane- izrada natječaja,objava,ugovori
	

	Tijekom godine
	Unosi podatke u aplikaciju AZOP-a
	

	Tijekom godine
	Izrađuje duplikat svjedodžbi,uvjerenja i potvrda za učenike i građane
	

	Tijekom godine
	Izrađuje odluke i rješenja za zaposlene 
	

	Lipanj,srpanj
	Izrađuje plan i raspored korištenja godišnjih odmora,odluke
	

	Tijekom godine
	Poslovi u svezi prelaska učenika- prijepisi ocjena
	

	Tijekom godine
	Izrađuje prijedloge općih akata ,vrši usklađivanje istih sa zakonom
	

	Tijekom godine
	Poslovi u svezi registracije škole
	

	Tijekom godine
	Sudjeluje u pripremi sjednica školskog odbora,vijeća roditelja
	

	Tijekom godine
	Poslovi u svezi zdravstvene zaštite učenika,učitelja,osoblja kuhinje
	

	Tijekom godine
	Izrađuje narudžbenice potr.materijala,dodatnog didaktičkog,šk.kuh.
	

	Tijekom godine
	Prati zakonske propise i usklađuje akte
	

	Tijekom godine
	Surađuje s MZOŠ-om,Agencijom za odgoj i obrazovanje,županijom
	

	Tijekom godine
	HZZO,HZMIO,HZZ,školama,stručnim službama škole
	

	Tijekom godine
	Stručno usavršavanje kroz seminare i stručnu literaturu
	

	Tijekom godine
	Čuva matične knjige
	


5.7. Plan rada računovodstva

	
	Izrada financijskog plana i rebalansa financijskog plana

Knjiženje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu knjigu

Vođenje pomoćnih knjiga (knjiga dugotrajne nefinancijske imovine, sitnog inventara, knjige ulaznih računa i obračun obveza, knjige izlaznih računa i obračun potraživanja te ostalih pomoćnih knjiga)

Izrada izlaznih računa i praćenje naplate potraživanja

Plaćanje obaveza

Blagajničko poslovanje (evidencija uplata i isplata, podizanje i polog gotovog novca, vođenje blagajničkog izvještaja)

Izrada zahtjeva za dodjelu sredstava 

Izrada statističkih izvještaja

Pripremanje popisa imovine, potraživanja i obveza, usklađivanje popisa s knjigovodstvenim stanjem, obračun amortizacije po propisanim stopama, obračun revalorizacije

Sastavljanje periodičnih i godišnjih financijskih izvještaja

Zaključivanje i uvezivanje poslovnih knjiga, arhiviranje i upis u arhivsku knjigu

Obračun i isplata plaće i naknada plaće (osnovne plaće, praznika, bolovanja, smjenskog rada, prekovremenog rada, rada po prilagođenom programu, rada u kombiniranim razrednim odjelima, bolovanja na teret fonda, mentorstva, godišnjeg odmora-tromjesečni prosjek)

Obračun i isplata jubilarnih nagrada, otpremnina, pomoći, božićnice, dara djeci, naknada za trošak prijevoza i drugih prava po Kolektivnom ugovoru

Obračun i isplata ugovora o djelu

Isplata putnih naloga

Vođenje poreznih kartica, izdavanje godišnjeg IP obrasca i potvrda

Sastavljanje izvještaja za poreznu upravu (ID, IDD, ID-1…)

Praćenje zakonskih propisa

Stručno usavršavanje 

Kontakti i suradnja s Ministarstvom, Županijom, lokalnom upravom, Poreznom upravom, HZZO-om, HZMO-om, REGOS-om, FINA-om


	


5.8. Plan rada školskog liječnika

Zatražiti od školskog liječnika detaljan plan  preventivnih i sistematskih pregleda učenika, raspored cijepljenja te popis drugih zdravstvenih i edukativnih programa koji će se realizirati tijekom školske godine.

6. PLAN RADA ŠKOLSKOG ODBORA I STRUČNIH TIJELA

6.1. Plan rada Školskog odbora

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelji

	Rujan
	Donosi školski kurikulum i Godišnji plan i program rada škole
	Stručne 

	Tijekom godine
	Daje prethodnu suglasnost u svezi zasnivanja radnog odnosa
	    službe  škole

	Tijekom godine
	Daje prethodnu suglasnost u svezi prestanka radnog odnosa
	ravnatelj

	Tijekom godine
	Donosi opće akte škole,izmjene i  dopune 
	

	Tijekom godine
	Donosi prijedlog financijskog plana za kalendarsku godinu
	

	Prosinac,siječanj
	Donosi plan nabave, godišnji obračun plana
	

	Tijekom godine
	Donosi razvojne planove i programe škole
	

	Po potrebi
	Osniva učeničke udruge
	

	Tijekom godine
	Odlučuje o uporabi dobiti u skladu s osnivačkim aktom
	

	Tijekom godine
	Predlaže osnivaču promjenu djelatnosti škole
	

	Tijekom godine
	Odlučuje o stjecanju,opterećivanju ili otuđivanju nekretnina
	

	Tijekom godine
	Odlučuje o ulaganjima i nabavi opreme,pokretne i nepokretne imovine
	

	Po potrebi
	Određuje zamjenika ravnatelja
	

	Po potrebi
	Bira i razriješava predsjednika i zamjenika predsjednika Odbora
	

	Po potrebi
	Imenuje i razriješava ravnatelja škole
	

	Po potrebi
	Odlučuje o organiziranju cjelodnevnog ili produženog boravka učenika
	

	Po potrebi
	Predlaže promjenu naziva i sjedišta škole
	

	Po potrebi
	Predlaže statusne promjene
	

	Prosinac,lipanj
	Razmatra rezultate obrazovnog rada
	

	Tijekom godine
	Razmatra predstavke i prijedloge građana u svezi s radom škole
	

	Tijekom godine
	Odlučuje o zahtjevima radnika za zaštitu prava iz radnog odnosa
	


6.2. Plan rada Učiteljskog vijeća

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelji

	kolovoz
	Naputci za početak školske godine
	Ravnatelj, pedagoginja

	Kolovoz
	Tjedna zaduženja nastavnika
	ravnatelj

	rujan
	Upoznavanje s pravilnicima
	ravnatelj

	rujan
	Prijedlog školskog kurikuluma
	ravnatelj

pedagoginja

	rujan
	Godišnji plan i program rada škole
	ravnatelj

	Tijekom g.
	Stručna predavanja
	ravnatelj, pedagoginja, knjižničarka, učitelji

	rujan
	Individualno stručno usavršavanje
	pedagoginja

	siječanj
	Analiza uspjeha na kraju 1. polugodišta
	pedagoginja

	lipanj
	Analiza uspjeha na kraju školske godine
	pedagoginja

	ožujak
	Interpretacija rezultata provedenih istraživanja
	pedagoginja

	Tijekom g.
	Odluka o primjeni pedagoških mjera
	ravnatelj, razrednici

	Tijekom g.
	Izvješća sa stručnih skupova i seminara
	učitelji, ravnatelj,

pedagoginja

	Tijekom g.
	Organizacija natjecanja učenika
	ravnatelj, pedagoginja

	lipanj
	Osvrt na rezultate natjecanja
	pedagoginja

	Tijekom g.
	Realizacija plana i programa rada škole
	ravnatelj

	Tijekom g.
	Vrednovanje odgojno-obrazovnog rada
	ravnatelj

	Tijekom g.
	Samovrjednovanje škole, razvojni plan
	ravnatelj, pedagoginja

	lipanj
	Utvrđivanje uspjeha učenika, popravni, predmetni i razredni ispiti
	ravnatelj, pedagoginja


6.3. Plan rada Razrednog vijeća

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelji

	
	Mjesečno planiranje i programiranje nastavnog rada
	nastavnici

	
	Rad s učenicima s posebnim potrebama, izrada prilagođenih programa
	Pedagoginja nastavnici

	
	Predlaganje plana i organizacije učeničkih izleta i terenske nastave
	Razrednici,ravnatelj

	
	Organizacija izvannastavnih i izvanškolskih aktivnosti, dodatnog rada i dopun.  nastave
	Nastavnici, ravnatelj, pedagoginja

	Tijekom g. 
	Suradnja s roditeljima učenika
	Razrednici, pedagoginja

	Tijekom g.
	Uspjeh i vladanje učenika
	razrednici

	prosinac
	Analiza uspjeha učenika, realizacija plana i programa
	razrednici

	Tijekom g.
	Briga o opterećenosti učenika
	Članovi RV

	Tijekom g.
	Primjena pedagoških mjera
	razrednici

	Tijekom g.
	Stalan uvid i praćenje rezultata rada učenika te sustavno pružanje potrebne pomoći učen.
	Razrednici, pedagoginja

	lipanj
	Utvrđivanje uspjeha i vladanja  na kraju školske godine
	razrednici

	lipanj
	Upućivanje na popravne i predmetne ispite
	razrednici


6.4. Plan rada Vijeća roditelja

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelji

	Rujan
	Razmatra školski kurikulum i godišnji plan i program rada škole
	učitelji

	Siječanj
	Razmatra rezultate  obrazovnog rada
	Stručne službe

	Tijekom  godine
	Sudjeluje na poboljšanju uvjeta rada u školi
	ravnatelj

	Tijekom  godine
	Sudjeluje u organiziranju socijalno-humanitarnih akcija
	

	Tijekom  godine
	Pomaže u rješavanju socijalnih problema učenika
	

	Tijekom  godine
	Pomaže u ostvarenju opće,javne i kulturne djelatnosti
	

	Lipanj
	Donosi  odluke u svezi izbora udžbenika
	


6.5. Plan rada Vijeća učenika

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelji

	Rujan
	Razmatra odluku o kućnom redu
	

	Tijekom godine
	Predlaže osnivanje učeničkih klubova i udruga
	Str.službe škole

	Tijekom godine
	Predlaže mjere poboljšanja uvjeta rada u školi
	ravnatelj

	Tijekom godine
	Brine o socijalnoj i zdravstvenoj skrbi učenika
	Vijeće roditelja

	Tijekom godine
	Organizira pomoć u učenju učenicima kojima je potrebna
	pedagog,učenici

	Tijekom godine
	Sudjeluje u rješavanju pitanja kvalitetne prehrane u školi
	razrednici

	Tijekom godine
	Sudjeluje u rješavanju sukoba  među učenicima
	Pedagog,ravnatelj




7. PLAN STRUČNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRŠAVANJA

Svaki učitelj dužan je voditi evidenciju o permanentnom usavršavanju u obrascu Individualni plan i program permanentnog usavršavanja za školsku godinu 2010./11.

 7.1 Stručno usavršavanje u školi

 7.1.1. Stručna vijeća

	Sadržaj permanentnog usavršavanja
	Ciljne skupine
	Vrijeme ostvarenja
	Planirani broj sati
	Nositelj

	Višestruke inteligencije
	ŠSV razredne nastave
	siječanj
	2
	Martina Kucljak

	Vježbe životnih vještina
	
	
	2
	Dubravka Bedeković

	Jednorozi su stvarni
	
	
	2
	Martina Lončar

	Kreativnost u nastavi
	ŠSV predmetne nastave
	siječanj


	2
	Valerija Jakupec- Zvonar

	Tajne uspješnog rada u razredu
	
	
	2
	Saša Cabunac

	Kako pomoći djeci da izgrade samopoštovanje
	
	
	2
	Sandra Lovrić

	Kako napraviti prezentaciju
	
	
	2
	Vesna Matovina

	Projekt: Živjeti s modernom tehnologijom
	
	Tijekom godine
	
	Marijana Novak Stanić


8.  PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG 

     RADA I POSLOVANJA ŠKOLSKE USTANOVE 
8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti 

	Mjesec
	Sadržaji aktivnosti
	Broj učenika
	Nositelji aktivnosti

	rujan
	Hrvatski olimpijski dan
	189
	Ivan Selci

	
	Dan zaštite ozonskog omotača,
	15
	Sanja Barbarić

	
	Europski dan jezika
	189
	Ivana  Simeunović, povjerenstvo

	listopad
	Međunarodni dan glazbe
	189
	Ljerka Novosel

	
	Dan neovisnosti RH
	189
	Saša Cabunac

	
	Dan zahvalnosti za plodove zemlje
	362
	Vesna Matovina; Anita Jendrašić

pedagoginja, ravnatelj učiteljice razredne n.

	
	Mjesec hrvatske knjige
	362
	Martina Kucljak

	
	Dan sjećanja na Vukovar
	189
	Saša Cabunac

	
	DAN PRAVA ČOVJEKA
	189
	Martina Kucljak

	studeni
	Mjesec hrvatske knjige
	362
	Martina Kucljak

	
	Svjetski dan ljubaznosti
	189
	Bojana Bjonda

	prosinac


	Sv. Nikola
	173
	Učiteljice razredne nastave

	
	BOŽIĆ
	362


	Dubravka Bedeković,Marijana Novak-Stanić, Vanda Barić, Ljerka Novosel pedagoginja, ravnatelj, učiteljice razredne nast.

	siječanj


	Svjetski dan smijeha
	189
	Sandra Lovrić

	veljača


	Maskenbal, poklade
	362
	Vesna Matovina

Učiteljice razredne nastave

	
	Valentinovo
	362
	Ružica Pocrnić

Učiteljice raz. nastave

	
	Školski susret LIDRANO i školska natjecanja
	100
	Učitelji, pedagoginja, ravnatelj

	ožujak


	Svjetski dan voda
	15
	Sanja Barbarić

	
	Dan pokreta prijatelja prirode Lijepa naša
	15
	Valerija Jakupec-Zvonar

	
	Dani hrvatskog jezika
	25
	Vanda Barić

	
	Uskrs
	40
	VesnaMatovina,

Ravnatelj, pedagoginja

	
	Županijski susreti i natjecanja
	30
	Učitelji, pedagoginja, ravnatelj

	
	Svjetski dan matematike
	40
	Slavica Bojić, Iva Moslavac

	travanj
	Dan planeta zemlje
	60
	Valerija Jakupec-Zvonar

	
	Dan hrvatske knjige
	60
	Martina Kucljak

	
	Županijski susreti i natjecanja
	30
	Učitelji, pedagoginja, ravnatelj

	tijekom god.
	Književni susreti
	100
	Knjižničarka, učitelji

	tijekom god.
	KAZALIŠNE PREDSTAVE I POSJET MUZEJU
	362
	Ružica Pocrnić,pedagoginja

ravnatelj, učiteljice razredne nastave

	svibanj
	Međunarodni dan obitelji
	50
	Martina Kucljak

	
	Svjetski dan nepušenja, svjetski dan športa
	190
	Matija Zidar, Ivan Selci

	lipanj
	Dan škole, završna  svečanost“ Pokaži što znaš“
	362
	Ravnatelj, povjerenstvo

	tijekom godine
	Estetsko-ekološko uređenje životne i radne sredine
	362
	Jadranka Celić

Sanja Barbarić

Razrednici, ravnatelj


Ostale aktivnosti su razrađene detaljno u Školskom kurikulumu

8.2. Plan zdravstveno-socijalne zaštite učenika

	PLAN ZDRAVSTVENE-SOCIJALNE ZAŠTITE UČENIKA

	razred
	Sadržaji
	Nositelji

	1. razred
	Upoznavanje roditelja sa programom rada službe I kratko predavanje o prilagodbi djece na nove školske obveze

Pravilno četkanje zuba

Cijepljenje: Difterija, Tetanus, Poliomielitis, Morbili, Rubeola, Parotitis
	Školska medicina 

 

	2. razred
	Pregled vida


	 Školska medicina 

	3. razred
	Pregled vida na boje

Razgovor s učenicima na temu:
drava prehrana

skrivene kalorije
	Školska medicina

	4. razred
	-
	Školska medicina

	5. razred
	Sistematski pregled učenika

Pubertet

Rad u malim skupinama djevojčica: higijena menstruacije
	Školska medicina

	6. razred
	Pregled kralješnice I stopala

Cijepljenje: Hepatitis B( 3 doze)
	Školska medicina

	7. razred
	Cijepljenje: test na TBC I docjepa nereaktora
	Školska medicina

	8. razred
	Sistematski pregled- profesionalna orijentacija

Predavanje za roditelje: profesionalna orijentacija I zdravstvene kontraindikacije za izbor zanimanja

Cijepljenje: Difterija, Tetanus, Poliomielitis, 
	Školska medicina

	1. – 8. razred
	Provođenje programa Zdravstvenog odgoja kroz SR I nastavne predmete
	razrednici, stručni suradnici, nastavnici biologije, TZK, vjeronauka…


8.3. Plan zdravstvene zaštite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika škole

Planirati sve sistematske preglede koji se ostvaruju temeljem kolektivnih ugovora i ostale oblike zdravstvene i sigurnosne zaštite radnika škole.

8.4. Školski preventivni programi ( u prilogu )

Upisati sve programe rada koji se planiraju s ciljem smanjivanja nasilja među učenicima, nenasilnog rješavanja sukoba i ostale programe ( Program mjera za povećanje sigurnosti u odgojno-obrazovnim ustanovama, Protokol postupanja u kriznim situacijama, Program odgoja i obrazovanja za ljudska prava…).

9. PLAN NABAVE I OPREMANJA

· Opremanje zastarjele i dotrajale kuhinje u matičnoj školi- usklađivanje s HACCAP-om

· Nabava 2 računala za potrebe računovodstva i tajništva

· Nabava 3 laptopa i 2LCD projektora

10. PRILOZI

Sastavni dijelovi Godišnjeg plana i programa rada škole su:                                                                                                                   

1. Godišnji planovi i programi rada učitelja

2. Mjesečni planovi i programi rada učitelja

3. Plan i program rada razrednika

4. Prilagođeni planovi i programi rada za učenike s teškoćama

5. Rješenja o tjednim zaduženjima odgojno-obrazovnih radnika

6. Raspored sati

7. Afirmacijom pozitivnih vrijednosti protiv nasilja

8. Školski preventivni program

Na osnovi članka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi (NN 87/08, 86/09, 92/10,105/10, 90/11,16/12, 86/12., 94/13) i članka 38. Statuta Osnovne škole August Cesarec Špišić Bukovica , a  na prijedlog ravnatelja škole , Školski odbor  na sjednici održanoj  26.09.2013. godine donosi 

GODIŠNJI PLAN I PROGRAM ZA  2013./2014. ŠKOLSKU GODINU

      Ravnatelj škole:                                                        Predsjednica  Školskog odbora:

_______________________                                                     _____________________________

     Vlatko Fijala                                                                   Martina Tolušić, dipl.učitel
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